WOJT GMINY PEASKA

woj. podlaskie

Waéjt Gminy Plaska
zaprasza do skladania ofert w zakresie Swiadczenia obstugi prawne;j
Urzedu Gminy Plaska oraz jednostek organizacyjnych

Forma $wiadczenia ustugi — umowa zlecenia

Dysponowanie - minimum jeden radca prawny bedzie §wiadczy¢ obstuge prawng w wymiarze
16 godzin tygodniowo, w tym w wymiarze 7 godzin w jeden dzien tygodnia w siedzibie
urzedu gminy od godz. 9:00 do 16:00 oraz na rozprawach sadowych w miejscach
odbywajacych si¢ spraw, a takze jeden radca prawny swiadczyé bedzie obstuge prawng poza
siedzibg Urzgdu Gminy przez 9 godz. tygodniowo (dostgpnosé pod telefonem, faksem, e-
mailem.)

Wymagania niezbedne:

[. osoby fizyczne:

1. posiadanie uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata,
(Figurowanie na liscie radcéw prawnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 lipca 1982 roku
o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1065 z p6zn. zm.) lub adwokatéw, o
ktérej mowa w ustawie z dnia 26 maja 1982 roku prawo o adwokaturze (tj. Dz. U. z 2009 r.
Nr 146, poz. 1188 z p6zn. zm.)

2. niekaralnos¢ za przestgpstwa popeinione umyslnie,

3. pelna zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

4. staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego min. 5 lat (Wykonawca musi wykazaé
si¢ doswiadczeniem, z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw tzn. pelnieniem
obstugi prawnej jednostek administracji samorzadowej)

I1. Instytucje prawnicze/kancelarie:
Prowadzenie dziatalnosci przez osoby lub zatrudnianie oséb posiadajacych kwalifikacje
przewidziane dla osob fizycznych w niniejszej ofercie.

Okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zapytania:

Przedmiotem zapytania jest obstuga prawna Urz¢du Gminy Plaska oraz jednostek
organizacyjnych gminy Plaska w nastgpujacym zakresie: - konsultacje - doradztwo - obstuga
organ6w gminy - sporzadzenie opinii i analiz prawnych - zastgpstwo procesowe przed sadami
powszechnymi - zastgpstwo przed organami administracji - wystgpowanie jako kurator
ustanowiony dla o0séb nieznanych z miejsca pobytu - opiniowanie specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia - konsultacje i opiniowanie w zakresie prawa zamdéwien publicznych i
prowadzonych postepowan.

Okres zamowien od 01 kwietnia 2012 r. do 31 grudnia 2012 1,

Szczegotowy zakres ustug prawnych obejmuje:

1. Udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
obejmujgcych wykonywane przez organy zadania,

2. Reprezentowanie intereséw Zamawiajgcego w ramach prowadzonych rokowan i
negocjacji, a takze zastgpstwo prawne i procesowe oraz reprezentowanie Zamawiajacego w
postgpowaniach przed sgdami powszechnymi wszystkich instancji, organami administracji,
organami egzekucyjnymi, urzedami i instytucjami. Swiadczenie pomocy prawnej w zakresie
reprezentacji, o ktérej mowa wyzej odbywaé si¢ bedzie na podstawie odrgbnego
pelmomocnictwa.

3. Uczestniczenie w sesjach Rady Gminy i innych posiedzeniach organéw Gminy.

4. Uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawidjacego rokowaniach, przetargach,
ktérych celem jest nawigzywanie, zmiana lub rozwigzani¢ s sunkﬁ\prawnego
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5. Wystgpowanie w imieniu Zamawiajacego z pismami upominawczymi wobec jego
dtuznikow.

6. Kontrola prawidtowosci formalno-prawnej pism, umow, zlecen oraz innych
dokumentéw wymagajacych konsultacji prawne;.

7. Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktéw prawnych oraz ich opiniowanie pod
wzgledem formalno-prawnym.

8. Sprawdzanie poprawnosci formalno-prawnej dokumentacji postepowan o
zamOwienie publiczne;

9. Pomoc w przygotowaniu siwz oraz uméw w sprawie zamdwienia publicznego;

10. Doradztwo w/s poprawnosci sporzadzanej dokumentacji oraz zachowania
ustawowych terminow;

11. Doradztwo w kwestiach spornych w tym reprezentacja przed sadami

12. Podejmowanie czynnosci niezbgdnych dla prawidtowego wdrozenia i prowadzenia
spraw sadowych zwigzanych z windykacja naleznosci Zamawiajacego.

13. Prowadzenie i nadz6r nad sadowym postepowaniem egzekucyjnym.

14. Sporzadzanie opinii prawnych na pi$mie.

15. Informowanie o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci
organéw Gminy.

Wymagane dokumenty:

I. osoby fizyczne

1. Zyciorys (CV),

2. list motywacyjny,

3. o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popemione umyélnie,
4. dokument, stwierdzajacy wpis na list¢ radc6w prawnych lub adwokatow

5. kopie swiadectw pracy o ile kandydat legitymuje sig stazem pracy.

II. instytucje prawnicze/kancelarie:
Zgloszenie ofertowe z o$wiadczeniem o prowadzeniu dzialalnosci przez osoby lub
zatrudnianie 0s0b posiadajacych kwalifikacje przewidziane dla os6b fizycznych w niniejszym
zapytaniu.

Zainteresowanych prosimy o skladanie wymaganych dokumentéw wraz z oferta
cenowg za $wiadczone ustugi ( stawka brutto/miesiac za $wiadczenie ustugi ) w terminie do
dnia 20 marca 2012 roku w Sekretariacie Urzgdu Gminy Plaska, Plaska 53, 16 — 326 Plaska
do godziny 15.00.

Zgloszenia nalezy zlozyé lub przesta¢ poczta na adres ww. Urzedu Gminy w
zamkniete]j kopercie z adnotacjg ,,Obstuga prawna Urzedu Gminy™.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy po uptywie wyzej wymienionego terminu
nie bgda rozpatrywane.

Zamawiajgacy zastrzega sobie prawo kontaktowania si¢ tylko z wybranymi oferentami.
Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy i
Biuletynie Informacji Publiczne;.

Niniejsze zapytanie nie jest zaméwieniem i otrzymanie oferty nie powoduje powstania
zadnych zobowigzan wobec strony.

Do wymaganych dokumentéw prosz¢ dolaczy¢ klauzulg: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08:1997.r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).

Plaska, dnia 08.03.2012 r.




