ZARZADZENIE NR 32/24
WOJTA GMINY PLASKA

z dnia 3 wrze$nia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy Plaska

Na podstawie art. 261 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z2023r.
poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 25/19 Wojta Gminy Plaska z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie
wprowadzenia przepisow wewngetrznych regulujacych zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie
Gminy Ptaska zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Ptaska w dniach od 25 listopada do 16 grudnia 2024 r. przez Komisje inwentaryzacyjnag w nastgpujagcym
sktadzie osobowym:

1) Aneta Trocka — przewodniczaca;
2) Anna Ci¢zkowska-Zalewska — czlonek;
3) Marzena Mieczkowska — cztonek.
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 30 listopada 2024 r.

§ 2. 1. Zarzadzam przeprowadzenie likwidacji pozostatych srodkow trwatych w Urzedzie Gminy Plaska
w dniach od 25 listopada do 16 grudnia 2024 r. przez Komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie
osobowym:

1) Aneta Trocka — przewodniczaca;
2) Anna Cigzkowska-Zalewska — czlonek;
3) Marzena Mieczkowska — cztonek.
2. Likwidacje¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 listopada 2024 roku w formie protokotu.

§ 3. 1. Zarzadzam przekazanie pozostalych $rodkow trwatych w Urzedzie Gminy Plaska w dniach od
25 listopada do 16 grudnia 2024 r. przez Komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Aneta Trocka — przewodniczgca;
2) Anna Cigzkowska-Zalewska — czlonek;
3) Marzena Mieczkowska — cztonek.
2. Przekazanie nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 listopada 2024 roku w formie protokotu.
§ 4. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ Zespot spisowy w nastgpujacym skladzie osobowym:
1) Anna Jadeszko — przewodniczaca,
2) Iwona Wiszniewska — z-ca przewodniczacego,
3) Robert Hanczuk — cztonek,
4) Krzysztof Raczkowski — cztonek,
5) Szymon Gatazyn — cztonek.

2. Zespot spisowy przeprowadza spis z natury przy obecnosci przewodniczacego lub zastgpcy 1 co najmniej
jednego cztonka zespotu.

§ 5. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate;
2) $rodki trwate w uzywaniu,
3) materiaty.

§ 6. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 5 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury.
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2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej od osoby odpowiedzialnej za
druki §cistego zarachowania w terminie do dnia 22 listopada 2024 .

§ 7. Zobowiazuje:

1) zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych;

2) komisje¢ i zesp6t spisowy do przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdOw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) komisj¢ do przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie trzech dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy

Michal Piotr Skubis

- Otrzymuja:

1) Przewodniczacy Komisji;

2) Przewodniczacy Zespotu spisowego;
3) Sekretarz Gminy;

4) Ksiegowos¢.
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