ZARZADZENIE NR 466/24
WOJTA GMINY PLASKA

z dnia 16 kwietnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Urzedzie Gminy Plaska

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
poz. 40 z p6zn. zm.) oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2023 r.
poz. 120 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikow majatkowych
znajdujacych si¢ na stanie Urzedu Gminy Patska.

2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej powotuje Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Przewodniczacy Komisji - Anna Jadeszko;
2) Cztonek Komisji - Magdalena Milewska;
3) Cztonek Komisji - Iwona Wiszniewska.

2. Inwentaryzacja odbywa si¢ przy udziale osoby zdajacej iprzejmujacej skladniki majatkowe
oraz dokumentacje. Strong zdajaca w inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej jest Wojt Gminy Plaska - Pan
Wiestaw Gotaszewski, strong odbierajaca sktadniki majatkowe przekazane w inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej jest Wojt Gminy Ptaska - Pan Michat Skubis.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury wedlug stanu na dzien 30 kwietnia
2024 r. nastgpujacych sktadnikow majatkowych:

1) $rodki trwate;
2) pozostate srodki trwate - wyposazenie;
3) dokumentacja i pieczecie.

§ 3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w drodze pisemnego potwierdzenia sald kont ksiegowych nastepujacych
sktadnikow majatkowych:

1) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych;
2) pozostate nie wymienione wyzej aktywa i pasywa (nalezno$ci i zobowigzania).

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 25 kwietnia 2024 r. do 30 kwietnia 2024 r. wedlug
stanu na dzien 30 kwietnia 2024 r.

§ 5. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej od osoby odpowiedzialnej za
druki scistego zarachowania w terminie do dnia 25 kwietnia 2024 r.

§ 6. Zobowiazuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do gtownego ksiegowego jednostki w terminie
trzech dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. 1. Inwentaryzacja bedzie podstawa do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomiedzy Wojtem
zdajacym Panem Wiestawem Gotaszewskim, a Wéjtem odbierajacym Panem Michatem Skubis.
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2. Wyposazenie ruchome pozostajace w dyspozycji Wojta Gminy Pana Wiestawa Gotaszewskiego zostanie
przekazane na stan Urzgdu Gminy w osobie Sekretarza Gminy.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Wieslaw Golaszewski

- Otrzymuja:
1. Przewodniczacy Komisji;
2. Wéjt Gminy;
3. Sekretarz Gminy;

4. Ksiegowosc.
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