ZARZADZENIE NR 349/22
WOJTA GMINY PLASKA

z dnia 23 grudnia 2022 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowoSci

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz. U. z2022r.
poz. 559 z p6zn. zm.), art.10 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. orachunkowosci (Dz.U. z2021r.
poz. 217 zpoézn. zm.) art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2022r.
poz. 1634 z pdzn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
72020 r. poz. 342) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
Nr 208, poz. 1375) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzgdzie Gminy Ptaska zasady (polityke) rachunkowosci zgodnie z zalacznikami nr
1- 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 13/18 Wojta Gminy Plaska z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci wraz z p6zniejszymi zmianami.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Wieslaw Golaszewski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 349/22
Woéjta Gminy Ptaska
z dnia 23 grudnia 2022 r.

Zasady prowadzenia rachunkowosci

Zasady prowadzenia rachunkowosci opracowane zostaty w oparciu o:

1) Ustawe zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowos$ci (Dz. U. z2021 r. poz. 217 z pdzn.
zm.),

2) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2022r.
poz. 1634 z pdzn. zm.),

3) Ustawe z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od os6b prawnych (t.j. Dz. U. z
2022 r., poz. 2587 z p6ézn. zm.),

4) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 roku w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 1., poz. 1864),

5) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju iFinansow z 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),

6) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010, Nr 208, poz. 1375)

§ 1. Ksiggi rachunkowe Budzetu Gminy Ptaska oraz Urzedu Gminy Plaska prowadzone sg przy
uzyciu komputera i przechowywane w siedzibie Urzgdu Gminy Ptaska 16-326 Ptaska 53.

§ 2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy trwajacy od
1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

1. W jednostce wystepuja nastepujace okresy sprawozdawcze: miesigc, kwartat, potroczne, rok,
za ktore sporzadzane sg sprawozdania na podstawie obowigzujacych przepisoéw.

2. Sprawozdania finansowe i sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ wedlug wzoréw i zasad
zgodnych z obowigzujacymi i1 aktualnymi przepisami o rachunkowosci i sprawozdawczo$ci
budzetowe;.

3. Sprawozdania miesi¢czne zbiorcze, za miesigc, w ktorym nie sg wysytane do Regionalnej
Izby Obrachunkowej, sporzadza si¢ w terminie do 22-go nastepnego miesigca za miesigc
poprzedni.

§ 3. Uwzgledniajac przepisy rozdzialu 4 Ustawy o rachunkowos$ci oraz przepisy rozdzialu
2 Rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ustala si¢ nastgpujace metody
wyceny aktywow 1 pasywow:

1. WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne.
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1) Warto$ci niematerialne 1iprawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000,00 zt
1 przeznaczone do uzywania przez okres dluzszy niz rok podlegaja stopniowemu umorzeniu
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od o0so6b prawnych.
Umorzenia dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku pod datg 31 grudnia,

2) Warto$ci niematerialne i prawne o wartos$ci poczatkowej réwnej lub nizszej niz 10 000,00 zt
1 umarza si¢ w miesigcu przyjecia do uzywania w peinej wysokosci (100%).

2. SRODKI TRWALE wycenia si¢ :
1) wedhug cen nabycia - w przypadku zakupu,
2) wedhug kosztu wytworzenia — w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie,

3) wedhug poniesionych na nie kosztow ustalonych na podstawie posiadanych dokumentow,
aprzy braku dokumentéw wedlug wartosci godziwej z uwzglednieniem stopnia zuzycia —
w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji,

4) wedhug wartosci godziwej z dnia otrzymania nie wyzszej niz zawarta w umowie o przekazaniu
srodka trwatego — w przypadku spadku lub darowizny,

5) w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu — w przypadku otrzymania w sposob
nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Srodki trwate o wartosci wyzszej niz 10 000,00 zt, kompletne izdatne do uzytku
w momencie przyjecia do uzytkowania, ktorych przewidywany okres uzytkowania jest
dhluzszy niz rok oraz przeznaczone na wiasne potrzeby jednostki podlegaja stopniowemu
umorzeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Umorzenia dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku pod data 31 grudnia.

4. Pozostale $rodki trwale (wyposazenie) o wartoSci przekraczajacej 1 000,00 zi,
a nieprzekraczajacej 10 000,00 zt umarza si¢ w miesigcu przyjecia do uzywania w peinej
wysokosci (100%).

5. Wyposazenie o wartosci nizszej lub rownej 1 000,00 zt traktuje si¢ jako malo wartosciowe
i odpisuje w koszty w momencie zakupu jako zuzycie materiatu. Z ewidencji iloSciowo-
warto$ciowe] wylacza si¢ materiatly biurowe, $rodki czystosci, paliwo oraz materiaty
budowlane przekazane w momencie zakupu do wykorzystania na biezace cele remontowe.
Wydatki na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 401 w momencie nabycia.
Nie dotyczy to kosztoéw wyposazenia i utrzymania jednostek ochotniczych strazy pozarnych
oraz umundurowania jej cztonkow oraz zakupu telefonow komoérkowych do uzytku
stuzbowego.

6. Nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultury.

7. SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE) wycenia si¢ w wysoko$ci ogotu
kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

8. DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE wycenia si¢ w cenie nabycia.

9. ZAPASY obejmujg wartos¢ zakupionego opatu ( wegla, ekogroszku ) zgodng ze stanem
wykazanym w inwentaryzacji na dzien 31 grudnia. Warto$¢ zapasow wyceniana jest wedtug
cen zakupu.

10. NALEZNOSCI wycenia sie¢ w kwocie wymaganej zaptaty. Odsetki od nalezno$ci ujmuje
si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod data
ostatniego dnia kwartalu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu,
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.
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11. ODPISY AKTUALIZUJACE - dokonywane w celu aktualizacji warto$ci naleznosci
z uwzglednieniem stopnia prawdopodobienstwa zaptaty. Dokonywane nie po6zniej niz na
dzien bilansowy.

12. SRODKI PIENIEZNE — ujmuje si¢ w ciagu roku obrotowego w ksiegach rachunkowych
w warto$ci nominalnej. Wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec
kwartalu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

13. ZOBOWIAZANIA — wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty. Odsetki od zobowigzan
ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod data
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu,
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

14. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest wg wariantu poréwnawczego
rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 "Wynik finansowy" na dzien 31 grudnia.

15. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wykazywany w bilansie
z wykonania budzetu — zgodny z saldem konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu” na dzien
31 grudnia.

§ 4. 1. Ksiegi rachunkowe Budzetu Gminy Plaska oraz Urzgdu Gminy prowadzone s3 przy
uzyciu komputera z wykorzystaniem systemu AdAS iobejmuja zbiory zapiséw ksiggowych,
obrotow 1 sald, ktore tworza:

1) dziennik,

2) ksiege gtowna,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gldéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

2. Dziennik zawiera chronologiczne ujg¢cie zdarzen w okresie sprawozdawczym, umozliwia
uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow isald kont ksiegi gtownej. Zapisy
w dzienniku s3 kolejno numerowane, a obroty liczone w sposob ciagly. Stosowane dzienniki
czgSciowe na potrzeby realizowanych projektow 1 programow z udzialem $rodkoéw unijnych lub
srodkow z innych zZrddet ujmuje si¢ razem z dziennikiem jednostki isporzadza si¢ zestawienie
obrotow tych dziennikdéw za dany okres sprawozdawczy. Zapis ksiggowy posiada automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktérg zostal wprowadzony do dziennika oraz dane osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

3. Ksiega gtowna zawiera zapisy w kolejnosci chronologicznej, powigzane z zapisami w dzienniku.

Na koniec kazdego miesigca sporzadzane jest zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej w formie
wydruku komputerowego.

4. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig uszczegoOtawiajace zapisy wybranych kont
ksiegi gtownej, a zapisy dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego.

Stanowig wyodrgbnione zbiory kont uzgodnione z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtowne;.
Konta ksiagg pomocniczych otwierane sa w miar¢ potrzeb iprowadzone z godnie z przyjetymi
zasadami klasyfikacji zdarzen kont syntetycznych - § 7.

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadzane jest zestawienie obrotéw i sald kont ksiag
pomocniczych, ktore przenosi si¢ na zewnetrzne nosniki informatyczne.

5. Konta pozabilansowe pelnig funkcje wytacznie informacyjno - kontrolng, natomiast zdarzenia na
nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach zaréwno aktywow jak 1 pasywow.
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§ 5. 1. Ewidencje irozliczanie kosztow prowadzi si¢ wedlug rodzajow na kontach zespotu
4, Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie”.

2. Na koniec kazdego miesigca — od stycznia do listopada — ewidencjonuje si¢ zobowigzania
z tytulu dostaw towardw i ustug oraz pozostate rozrachunki na podstawie dowodow otrzymanych
do 8-go dnia nastepnego miesigca. Na koniec grudnia — na podstawie dowodoéw otrzymanych do
31 stycznia roku nastgpnego.

3. Jednostka, kierujgc si¢ zasadg istotnosci, odstepuje od obowigzku wynikajacego z art.39 ust.1
ustawy o rachunkowos$ci — dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow, jezeli
dotycza one przysztych okresow sprawozdawczych. Poniesione wydatki na prenumeraty,
ubezpieczenia mienia, abonamenty itp. ujmuje si¢ w koszty miesigca, w ktorym zostaly optacone.

4. Zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmuje si¢ na rachunek
biezacy wydatkéw i pomniejsza wykonanie wydatkéw. Natomiast uzyskane przez jednostke zwroty
wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych przyjmuje si¢ na rachunek biezacy
dochodow.

5. Dowody ksiggowe dotyczace wyodrgbnionej dziatalnosci urzgdu w zakresie funduszy celowych
1 depozytow ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej dzien po dniu.

6. Zakupione przez jednostke materialy biurowe, s$rodki czystosci, paliwo przekazywane
bezposrednio na potrzeby administracyjno- gospodarcze odpisuje si¢ w koszty w pelnej wartosci
wynikajacej z dowodow ksiegowych w dacie zaptaty. Nie dokonuje si¢ inwentaryzacji.

7. Stan nalezno$ci lub zobowigzan gminy ztytulu podatku VAT na koniec kazdego miesigca
wykazuje konto 225-03 ‘VAT GMINA’ w ksigegach urzegdu.

8. Dowody ksiggowe kompletowane sa w odrebnych zbiorach:
1) budzet — bankowe potwierdzenia wykonania operacji podpinane pod wyciagi bankowe,

2) urzad gminy — bankowe potwierdzenia wykonania operacji podpinane pod wyciagi bankowe;
faktury VAT, noty ksiegowe, decyzje administracyjne itp. ksiggowane sg na rozrachunki w dacie
wptynigcia do Urzedu i podpinane pod dokument PK z danego dnia,

3) projekty iprogramy zudziatem S$rodkéw unijnych, ktéore ujmowane sg w segregatorach
z podzialem na okresy sprawozdawcze i lata obrotowe.

§ 6. Do prowadzenia urzadzen ksiegowych wykorzystywane sg nastepujgce programy

komputerowe:
DATA
LP NAZWA PROGRAMU I AUTOR PRZEZNACZENIE 1 OPIS ROZPOCZECIA
EKSPLOATACJI
BUDZET I KSIEGOWOSC -FK | System przeznaczony do obstugi zadan
2000 zwigzanych z ksiegowos$cig syntetyczng
1. Autor: TenSoft Sp. z o.0. i budzetem Gminy. Spelnia zapisy | 01.07.2003 r.
ul. Technologiczna 2 ustawy o rachunkowosci.
45-839 Opole
KSIEGOWOSC PODATKOWA /| Modut przeznaczony do prowadzenia
KARTY KONTOWE windykacji naleznoSci wedhlug
2. Autor: TenSoft Sp. z 0.0. unormowan prawa administracyjnego 01.07.2003 r.
ul. Technologiczna 2
45-839 Opole
PODATKI System posiada funkcje obslugujace:
(rolny, lesny, od nieruchomosci) wymiar podatku i jego podzial na
3. Autor: TenSoft Sp. z 0.0. poszczegolne podatki, prowadzenie | 01.07.2003 r.
ul. Technologiczna 2 rejestru wymiarowego oraz rejestru
45-839 Opole przypisow i odpisow, drukowanie
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decyzji wymiarowych.
KADRY I PLACE Pozwala na usprawnienie czynnosci
Autor: TenSoft Sp. z o.0. zwigzanych z  wynagradzaniem i
4, ul. Technologiczna 2 ewidencja  pracownikow. Spetnia | 01.01.2009 r.
45-839 Opole wymagania  ustaw 1 przepisow
rachunkowosci finansowe;.
MAJATEK TRWALY Program przeznaczony do prowadzenia
Autor: TenSoft Sp. z 0.0. ewidencji ilosciowo-wartosciowej
> ul. Technologiczna 2 srodkow trwatych. 01.07.2003 .
45-839 Opole
ODPADY STALE System umozliwia realizacj¢ zadan
Autor: TenSoft Sp. z o.0. narzuconych przez ustawe o utrzymaniu
6. . L . 11.06.2013 r.
ul. Technologiczna 2 czystosci i porzadku w gminach.
45-839 Opole
PODATEK oD SRODKOW | Program  umozliwia:  redagowanie
TRANSPORTOWYCH stawek zgodnie z uchwatg Rady Gminy,
Autor: TenSoft Sp. z o.0. ewidencjonowanie danych zgodnie z
7. ul. Technologiczna 2 DT-1 i zal., wyliczenie naleznego | 31.12.2016
45-839 Opole podatku,  generowanie  przypisow,
odpisow itp.
8. FAKTURY I REJESTRY VAT Program przeznaczony do wystawianiai | 31.12.2016 .
Autor: TenSoft Sp. z o.0. ewidencji faktur VAT.
ul. Technologiczna 2
45-839 Opole
9. E-VAT Zintegrowany z modutami ADAS, | 15.02.2017 r.
Autor: TenSoft Sp. z o.0. prowadzi  podziat na  jednostki,
ul. Technologiczna 2 prowadzi wiele rejestrow, importuje
45-839 Opole faktury z systemow zewnetrznych.
10. KASA Umozliwia obstuge kasy, ksieguje | 14.05.2018 r.
Autor: TenSoft Sp. z 0.0. raporty kasowe, tworzy zbiorcze
ul. Technologiczna 2 zestawienie obrotow kasy za miesigc, w
45-839 Opole oparciu o dzienne raporty.
11. E-ODPADY Ewidencja deklaracji, naliczanie optat | 23.12.2021 r.
Autor: TenSoft Sp. z o.0. za odpady, generowanie etykiet
ul. Technologiczna 2
45-839 Opole
12. SYSTEMY INFORMATYCZNE | Generowanie faktur z tytulu optaty za | 15.12.2023 r.
QNET zuzycie wody, zglaszanie zuzycia wody,
Autor: Serwis Netprocess Sp. z 0.0. ptatno§¢  elektroniczna,  zglaszanie
ul. Al. Niepodlegtosci 693 awarii, odczyt radiowy, radiowa
81-853 Sopot teletransmisja danych
13. PLATNIK Program umozliwia ptatnikom sktadek | 22.07.2005 r.
Autor: Asseco Poland SA tworzenie, weryfikacj¢ i wysylanie do
ZUS dokumentéw ubezpieczeniowych.
14. SYSTEM ZARZADZANIA | Program shuzy do zarzadzania finansami | 01.01.2006
BUDZETEM JST BeSTi@ jednostki samorzadu terytorialnego, tj.:
Wiasciciel: Ministerstwo Finansow planowania i zmian  budzetu,
sporzadzania sprawozdan, bilansow,
rachunkow zyskow 1 strat oraz
zestawienia zmian w  funduszu,
wymiany danych migdzy jednostkami a
RIO

§ 7. 1. Zaktadowy plan kont dla Budzetu Gminy Ptaska

KONTA BILANSOWE
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133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
KONTA POZABILANSOWE

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

OPIS KONT

1. KONTO 133 - RACHUNEK BUDZETU

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.
Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btgdu w
dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznic¢ wynikajacg z
btedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te¢ wyksiegowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wpltywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133
- kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2. KONTO 134 - KREDYTY BANKOWE
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Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow zaciagnigtych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt 1 odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia
wedhug uméw kredytowych.

3. KONTO 140 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze, w tym:
1) srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego;
2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptlaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,;
3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w  okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pienigzne w drodze
moga by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkoéw pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $srodkow pieni¢znych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

4. KONTO 222 - ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obslugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegdlowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obslugujagcym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodoéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

5. KONTO 223 - ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

6. KONTO 224 - ROZRACHUNKI BUDZETU

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;
2) rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkoéw z tytutu dotacji 1 subwencji;
4) rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedhug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytulu pozostatych rozrachunkéw.

7. KONTO 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedlug
poszczegolnych tytutdw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

8. KONTO 250 - NALEZNOSCI FINANSOWE

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie
Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytutdw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

9. KONTO 260 - ZOBOWIAZANIA FINANSOWE

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wartos$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggni¢tych zobowigzan finansowych.

10. KONTO 290 - ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a
na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

11. KONTO 901 - DOCHODY BUDZETU

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkoéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224;
4) z innych tytutow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5) pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

12. KONTO 902 - WYDATKI BUDZETU

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji
z kontem 134.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

13. KONTO 909 - ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego
stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciaggnietych kredytéw i pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce
dochody przysztych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego
roku budzetowego).
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedtug ich tytulow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

14. KONTO 960 - SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Konto 960 w ciaggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto 960 moze wykazywac
saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

15. KONTO 961 - WYNIK WYKONANIA BUDZETU

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

16. KONTO 962 - WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

17. KONTO 991 - PLANOWANE DOCHODY BUDZETU - konto pozabilansowe

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okres$la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.
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18. KONTO 992 - PLANOWANE WYDATKI BUDZETU - konto pozabilansowe

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

§ 8. Wykaz kont samorzadowej jednostki budzetowej — Urzad Gminy Ptaska
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Aktywa trwale
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale $rodki trwale
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
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240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary

310 - Materialy

Zespotl 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) dlugoterminowych aktywow finansowych;

4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych
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Konto 011 - "Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na
kontach: 013, 014, 0161 017.

1) Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1 warto$ci
poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktéore ujmuje sie na
koncie 071.

2) Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢
poczatkowa Srodkoéw trwatych;

b) przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych;

c) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

d) zwickszenia warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

3) Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

b) ujawnione niedobory srodkow trwalych;

c) zmniejszenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

4) Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdéw trwatych;

b) ustalenie 0séb lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

c) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

d) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wilasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

e) Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $§rodkéw trwalych w wartos$ci
poczatkowe;.

Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelne;j
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

1) Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowe] pozostatych s$rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

2) Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) S$rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
b) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;
¢) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

3) Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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a) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

b) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢ srodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sig
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - "WartoS$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej
warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

1) Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia uyjmowanego na kontach 0711 072.

2) Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych 1 prawnych, podzial wedlug ich tytuléw 1 o0sob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w

wartos$ci poczatkowe;j.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe'

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji
1 innych dlugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o
terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczego6lnosci z
przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.
1) Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.
2) Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegbdlnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

1) Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
2) Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

3) Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencj¢ szczegdlows.
Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Konto 072- "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci

Konto 072 shuizy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

1) Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

2) Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub
szkode.

3) Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek S$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkoéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
1) Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaroOwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.
2) Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) srodkow trwalych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych

Id: 21C6C592-2C85-4FBE-8D58-D2BF4537D69B. Podpisany



oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $Srodkow
trwalych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow Srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

Zesp6l 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespohu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkow pienieznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;
3) krajowych 1 zagranicznych $rodkow pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych §rodkach pieni¢znych;
5) innych krajowych 1 zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych
oraz krotkoterminowych papierow warto§ciowych.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodoéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.
1) Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkdw pienigznych:

a) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

b) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wiasciwym kontem.

2) Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi
kontami zespotoéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem
rachunku biezacego jednostki;

b) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

c) okresowe przelewy S$rodkoéw pieni¢znych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedtug dysponentow, ktérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z
kontem 223.

3) Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

4) Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiggowos$ci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow
oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

5) Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodoéw i1 wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
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przypadku saldo konta 130 w =zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdafn budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochodow - na stron¢ Wn konta 800.

6) Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw 1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochoddéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasytikacji budzetowe;.

7) Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegodtowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

b) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

8) Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

a) przelewu S$rodkoéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

b) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidencji §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

1) Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty srodkow z rachunkoéw bankowych.

2) Ewidencja szczegdlowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkoéw kazdego
funduszu.

3) Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoOw pieni¢znych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkdéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych §rodkdéw pieni¢znych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
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Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkow pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunk6éw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych si¢
na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akcji, udzialéw 1 innych papieréw warto§ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez
w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegoOlnych krotkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczego6lne waluty obce;

3) warto$ci krétkoterminowych aktywdéw finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu §rodkoéw pieni¢znych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pienigzne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich
i innych $rodkow pochodzacych ze zrdédet =zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegdtowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z
podziatem wedtug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedhug
poszczego6lnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.
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Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 uslug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie uymuje si¢
naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg uymowane na koncie 221.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ 1 zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznoS$ci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan

Konto 221 - "NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpfat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznoSci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ roOwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wilasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadplaty).
Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikow i1 podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegdlowa
wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe Ilub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
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Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspotfinansowania programow 1 projektéw
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

a) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa
w ramach wspotfinansowania programoéw 1 projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich na konto 800;

b) okresowe przelewy S$rodkdéw pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotfinansowania programoéw 1 projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) okresowe wplywy $rodkow pienig¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

b) okresowe wpltywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane
z przeplywami $rodkoéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow pienig¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci zbudzetu Ssrodkow
europejskich"

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

b) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

b) warto$§¢ platnosci z budzetu S$rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230;

c) wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sag uymowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw 1 wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci 1
zobowigzan wedhug kazdego z tytutow rozrachunkoéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 - ""Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci kréotkoterminowych do
dhlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptat¢ 1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedhlug tytuléw rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktorymi sg dokonywane
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczeg6lno$ci naleznos$ci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

a) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

b) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

c) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,;

d) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 uymuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow
naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z

innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

b) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych;

¢) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

d) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkéd;

e) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

a) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

b) rozliczone zaliczki i zwroty $§rodkdw pieni¢znych;

c) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna uyjmowac, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedhlug tytutdéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do
ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1 dtugoterminowych nalezno$ci
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ 1 zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznoS$ci i
roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
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Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"
Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznos$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a
na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpisoOw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 - ""Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materialow (konta 310 i
340) i towarow (konta 330 1 340) oraz rozliczenia zakupu materiatlow, towardéw i ustug (konto 300).
Na kontach 310 i1 330 prowadzi si¢ ewidencje¢ zapaséw materialow 1 towaréw znajdujacych sie¢ w
magazynach wlasnych 1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapasé6w materialow i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia si¢
wedlug cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rézni si¢
od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrgbni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.
Rozliczenie odchylen nastepuje wedtug zasad okreslonych w zasadach (polityce) rachunkowosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materialow i towarow objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowy - takze
wedhug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 310 - ""Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatdéw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespotl 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztoéw operacyjnych i kosztow
operacji finansowych.
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Ewidencje szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - ""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktéore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materialdow i energii na cele dziatalno$ci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw 1 energii na konto 860.

Konto 402 - "Ushugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlno$ci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i1 podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowe;j i
administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytulu
na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace¢, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).
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Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu ré6znego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikdéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztoéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy z
tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztoéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody 1 koszty" stuza do ewidenc;ji:
a) przychodow i kosztow ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktow, towardw, przychodow
1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;
b) podatkow nieujetych na koncie 403;
c) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytulu dochodow budzetowych.

W izbach administracji skarbowej na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ rdwniez, na podstawie
rocznych jednostkowych sprawozdan budzetowych, dochody budzetowe z tytulu podatkow
przekazane przez organy podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow
publicznych na rachunek budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 235.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdélowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczego6lnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw 1 akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych 1 papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie r6znice kursowe.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢g Ma konta 860 (Wn konto
750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych
papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwtoke
w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace
wartos$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych
1 papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtok¢ od zobowigzanh.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860 (Ma
konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ""Pozostate przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730,750. W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

a) przychody ze sprzedazy materialdow w wartos$ci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

b) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie;

c) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie;
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d) rownowarto$§¢ odpisow amortyzacyjnych od S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $rodki pienig¢zne, w
korespondencji ze strong Wn konta 800;

e) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong¢ Ma konta 860, w
korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
a) koszty osiggnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
b) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapity
incydentalnie.
Konto 761 shuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajacych, dokonanych na
kontach zespotéw 5 i 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespolow 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.
Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu
produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
a) na stron¢ Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;
b) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw 1 rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i
ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
a) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
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b) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222 oraz konta 235;

c) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

d) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

e) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

f) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

g) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

h) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal S$rodki pieni¢zne, w
korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

b) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

c) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw §rodkow
europejskich z konta 227;

d) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

e) wplyw srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

f) roznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych;

g) nieodptatne otrzymanie S$rodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

h) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

1) warto$¢ objetych akeji i udziatow;

J)  wartos¢ aktywoOw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

a) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
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b) warto$§¢ platnosci z budzetu S$rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

c) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 8§10 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - '""Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:
a) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
b) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 - ""Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate §rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
a) stanu, zwickszen i zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
b) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysoko$ci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
a) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 4009;
b) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
c) wartosci sprzedanych towaré6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;
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d) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w
korespondencji z kontem 740;

e) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

f) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

a) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

b) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

c) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740.

d) Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
a) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;
c) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygasltego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego
roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

a) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

b) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"
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Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

§ 9. 1. Bezpieczenstwo systemu jest zapewnione przez:

1) nadawanie uzytkownikowi uprawnien dost¢pu do danych oraz dozwolonego zakresu dziatania,
2) stosowanie tozsamosci uzytkownikow,

3) zastosowanie mechanizmu §ledzenia i rejestracji biezacej pracy systemu,

4) automatyczne archiwizowanie bazy danych i1 oprogramowania,

5) przechowywanie przez wymagany ustawowo okres dowodéw ksiegowych, dokumentéw
inwentaryzacyjnych, sprawozdan finansowych oraz wydrukoéw i zapisow na zewngtrznych
no$nikach informatycznych zbiorow stanowiacych ksiggi rachunkowe.

2. Dokumenty finansowo-ksiggowe po wprowadzeniu do ewidencji przechowuje si¢
w segregatorach, opisanych zgodnie zrzeczowym wykazem akt obowigzujacym w jednostce.
Przechowywanie dokumentéw odbywa si¢ w odpowiednio zabezpieczonych i zamykanych szafach.

3. Okresy przechowywania dowodoéw ksiggowych, dokumentdéw inwentaryzacyjnych,
sprawozdan finansowych zgodne z obowigzujgcymi przepisami.

4. Udostepnianie dokumentéw osobom trzecim z zachowaniem przepisdw o ochronie danych
osobowych, wymaga:
1) zgody kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej - do wgladu na terenie
jednostki,

2) pisemnej zgody kierownika jednostki oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu
przejetych dokumentow - poza siedzibg jednostki.
§ 10. W przypadkach nieuregulowanych niniejsza instrukcja stosuje si¢ inne przepisy
wewnetrzne oraz ogdlne przepisy prawa.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 349/22
Woéjta Gminy Ptaska
z dnia 23 grudnia 2022 r.

Zasady prowadzenia rachunkowosci realizowanych projektow i programow z udzialem Srodkow
unijnych lub $rodkéw z innych zroédel

Zasady prowadzenia rachunkowosci realizowanych projektow i programow z udzialem
$Srodkow unijnych lub Srodkoéw z innych zrodel

Zasady prowadzenia rachunkowos$ci opracowane zostaty w oparciu o:

1) Ustawg zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowos$ci (Dz. U. z2021 r. poz. 217 z pdzn.
zm.),

2) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2022r.
poz. 1634 z pdzn. zm.),

3) Ustawe z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od os6b prawnych (t.j. Dz. U. z
2022 r., poz. 2587 z p6zn. zm.),

4) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 roku w sprawie Klasyfikacji
Srodkow Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 r., poz. 1864),

5) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1Finansow 2z 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),

6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowo$ci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010, Nr 208, poz. 1375),

7) Regulacje prawne wynikajace z umowy o dofinansowanie.

§ 1. 1. Ksiggi rachunkowe realizowanych projektow 1 programéw z udzialem $rodkow unijnych
lub §rodkéw z innych zrodet prowadzone i przechowywane sa w siedzibie Urzgdu Gminy Plaska,
16-326 Ptaska 53.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy trwajacy od
1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

§ 2. 1 Metody wyceny aktywoOw i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego zgodne z §
3 zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 3. 1. Zaktadowy plan kont ustalajagcy wykaz kont ksiegi gtownej okreslany jest odrebnie dla
kazdego projektu lub programu. Zasady funkcjonowania kont zgodne z § 7 1 8 zatacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Ksiggi rachunkowe realizowanych projektow i programoéw z udziatem $rodkoé6w unijnych lub
srodkow z innych zrddet prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem systemu AdAS
— modul Budzet i ksiggowos¢ FK 2000 i obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald,
ktore tworza:

1) dziennik,
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2) ksiege gtowna,
3) ksiggi pomocnicze,
4) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

3. Ewidencja ksiggowa projektu lub programu stanowi wyodrgbniong czes¢ ewidencji
ksiggowe;j.

4. Wyodrgbnienie nastepuje poprzez wprowadzenie dodatkowych kont analitycznych w ramach
ksiegi gléwnej Budzetu i /lub Urzedu lub wyodrebnienie ksigg rachunkowych dla poszczegdlnych
projektow dzigki funkcji rejestrowania operacji ksiggowych na poziomie rachunku bankowego
prowadzonego odrgbnie do kazdego projektu lub programu.

5. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen w okresie sprawozdawczym, umozliwia
uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow isald kont ksiegi gtownej. Zapisy
w dzienniku sg kolejno numerowane, a obroty liczone w sposdb ciagly. Stosowane dzienniki
czgsciowe na potrzeby realizowanych projektow 1 programow z udzialem $rodkow unijnych lub
srodkow z innych zZrédet ujmuje si¢ razem z dziennikiem jednostki isporzadza si¢ zestawienie
obrotow tych dziennikdéw za dany okres sprawozdawczy. Zapis ksiggowy posiada automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktérg zostal wprowadzony do dziennika oraz dane osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

6. Ksiega gléwna zawiera zapisy w kolejnosci chronologicznej, powigzane z zapisami
w dzienniku.

Na koniec kazdego miesigca sporzadzane jest zestawienie obrotéw isald ksiggi glownej
w formie wydruku komputerowego.

7. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia uszczegdtawiajace zapisy wybranych kont
ksiegi gtownej, a zapisy dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego.

Stanowig wyodrebnione zbiory kont uzgodnione z saldami i zapisami na kontach ksiggi gtéwne;.
Konta ksigg pomocniczych otwierane sg w miar¢ potrzeb iprowadzone z godnie z przyjetymi
zasadami klasyfikacji zdarzen kont syntetycznych.

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadzane jest zestawienie obrotow 1 sald kont ksiagg
pomocniczych.

8. Konta pozabilansowe petnig funkcj¢ wylacznie informacyjno - kontrolng, natomiast
zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach zaréwno aktywoéw jak

1 pasywow.
9. Naliczanie wynagrodzen oraz generowanie wydrukow list ptac prowadzone jest za pomoca
modutu Kadry i Place.

10. Do prowadzenia ewidencji ilo§ciowo — wartosciowe] $rodkow trwatych stluzy modut
Majatek Trwaty.

§ 4. 1. Ewidencje irozliczanie kosztow prowadzi si¢ wedlug rodzajow na kontach zespotu
4, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”.

2. Jednostka, kierujac si¢ zasada istotnosci, odstepuje od obowigzku wynikajacego z art.39 ust.1
ustawy o rachunkowosci — dokonywania czynnych rozliczeh mi¢dzyokresowych kosztow, jezeli
dotycza one przysztych okresow sprawozdawczych. Poniesione wydatki na prenumeraty,
ubezpieczenia mienia, abonamenty itp. ujmuje si¢ w koszty miesigca, w ktérym zostaty optacone.
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3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane sg w ksiggach rachunkowych na biezaco, gromadzone
i przechowywane w segregatorach wyodrgbnionych dla kazdego projektu w kolejnosci
chronologicznej. Segregatory sg czytelnie opisane 1 opatrzone logo projektu.

4. Oryginaly dowodow ksiegowych (faktury, rachunki, listy plac, inne dokumenty
potwierdzajace poniesienie wydatkdw) oraz zestawienia obrotow i sald w trakcie realizacji projektu
przechowywane sg w Referacie Finansowym.

5. Po zakonczeniu projektu idokonaniu rozliczenia finansowego, dowody ksiegowe oraz
wszelka dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig nalezy
przekaza¢ do archiwum znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana zgodnie z zapisami w umowie
o dofinansowanie.

7. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

§ 5 1. W zakresie realizacji projektu: ,Budowa instalacji OZE w prywatnych budynkach
mieszkalnych” - Umowa nr UDA-RPPD.08.06.00-20-0240/18-00, wprowadzam:

1) Rachunek bankowy w SBR Banku nr 95 8769 0002 0202 0680 2000 0190. Ewidencja
w ksiegach Budzetu na koncie 133-04.

Do dysponowania srodkami pieni¢znymi na powyzszym rachunku bankowym upowaznione sa
osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow.

2) Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow 1 kosztow na nizej wymienionych kontach z
rozszerzeniem o nazwe¢ projektu : ,,Budowa instalacji OZE w prywatnych budynkach
mieszkalnych”:

011-13 Srodki trwate

071-12 Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080-02 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130-07 Rachunek biezacy jednostki

201-08 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223-03 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225-07 Rozrachunki z budzetami

W trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetniany w celu prawidlowego
zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksi¢gi gtownej zawarte w § 7 1 8 zalgcznika nr 1.

3) Okres przechowywania dokumentacji zgodny z § 16 umowy. Dokumentacja przechowywana
1 archiwizowana w Urzedzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.

2. W zakresie projektu ,Kanal Augustowski Wektorem Sztuki” - Umowa nr:
PLBU.01.01.00-20-1000/19-00, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 40 8769 0002 0202 0680 2000 0210 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiggach Budzetu na koncie 133-4; 240-01;
901-01. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione sa
osoby zgodnie z kartami wzordw podpisow;
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2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 232/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
ustanawiajacego Europejski Instrument Sasiedztwa (EIS),

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 236/2014 z 11 marca 2014 r.
ustanawiajgcego wspolne zasady iprocedury wdrazania unijnych instrumentdw na rzecz
finansowania dzialan zewnetrznych,

c) Rozporzadzenie Wykonawczym Komisji (UE) nr 897/2014 z 18 sierpnia 2014 r.
ustanawiajagcym przepisy szczegotowe dotyczace wdrazania programow wspotpracy
transgranicznej finansowanych na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 232/2014 ustanawiajacego Europejski Instrument Sasiedztwa (zwanym dalej
»RW?),

d) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia
25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
og6lnego Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002,

e) Rozporzadzenie delegowanego Komisji (UE) nr 1268/2012 z dnia 29 pazdziernika 2012 r.
w sprawie zasad stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
nr 966/2012 w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogo6lnego Unii,

f) Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 zdnia 18 grudnia 1995r. w sprawie
ochrony intereséw finansowych Wspolnot Europejskich (zwanym dalej Rozporzadzeniem
2988/95),

g) przepisy krajowe dotyczace ochrony danych osobowych,

h) wlasciwe ustawodawstwo krajowe iunijne w sprawie zamowien publicznych ipomocy
publiczne;,

) inne majace zastosowanie przepisy prawa krajowego, takie jak prawo pracy, prawo
podatkowe, prawo ochrony srodowiska, itp.,

j) Wspdlny Programem Operacyjnym dla Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina 2014-2020 EIS,

k) podrecznik Programu dla drugiego naboru wnioskéw Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 EIS,

1) wytyczne do weryfikacji wydatkow,

m) Umowa Ramowa pomigdzy Komisjg Wspdlnot Europejskich a Rzagdem Republiki Biatorusi
podpisang 18 grudnia 2008 r.,

n) Umowa Ramowa pomiedzy rzadem Ukrainy a Komisja Wspolnot Europejskich podpisang
12 grudnia 2006 r.,

0) Porozumienie Finansowe zawarte migdzy Ukraing a Unig Europejska (19 grudnia 2016) oraz
Republika Biatorusi a Unig Europejska (28 grudnia 2016),

p) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
q) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.;

3) prowadzenie wyodrebnione] ewidencji wydatkéw i1 kosztow na nizej wymienionych kontach,
z rozszerzeniem o nazwe¢ projektu: Kanal Augustowski wektorem sztuki:

- 011-18 Srodki trwate
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- 013-15 Pozostate srodki trwate

- 020-04 Wartos$ci niematerialne i prawne

- 071-18 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
- 072-04 Umorzenia pozostatych §rodkow trwatych

- 080-01 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

- 130-07 Rachunek biezacy jednostki

- 201-03 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 225-05 Rozrachunki z budzetami

- 229-04 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

- 231-03 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

- 234-06 Pozostate rozrachunki z pracownikami

- 240-08 Pozostate rozrachunki

- 400-05 Amortyzacja

- 401-03 Zuzycie materialow i energii

- 402-03 Ustugi obce

- 404-02 Wynagrodzenia

- 405-02 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetniany wcelu prawidtowego
zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej
zawarte w § 71 8 zalgcznika nr 1;

5) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zgodnie z § 14 pkt. 7 Umowy. Dokumentacja
przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.

3. W zakresie projektu ,,Rozbudowa infrastruktury turystycznej na plazy gminnej
w Jazach nad jez. Mikaszewo” - Umowa nr: 00042-6523.2-SW1010035/19/20, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 08 8769 0002 0202 0680 2000 0010 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiegach Budzetu na koncie 133-01, 901-
01. Do dysponowania §rodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzoréw podpisow;

2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:

a) rozporzadzenie nr 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 220.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),
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b) rozporzadzenie nr 508/2014 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr
1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z pdzn. zm.),

c) ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 1., poz. 1267),

d) ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci (Dz. U.
z 2018 r., poz. 140 z p6zn. zm.),

e) ustawa zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2017 r. poz. 2077,
z pdzn. zm.),

f) rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzeénia
2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkow 1 trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢, wtym Kkoszty biezace
i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia ispodjnosci terytorialne;j,
zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze” (Dz. U. poz. 1435 oraz Dzl Ulz.
2018 r. poz. 1503),

g) rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 25 stycznia
2017 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow
sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programu finansowanego zudziatem S$rodkow
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2018 r., poz. 458),

h) rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 grudnia 2016 r.
w sprawie zakresu i rodzaju sprawozdan oraz trybu i termindéw ich przekazywania w ramach
realizacji Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 2076);

1) Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”,

J) strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢, stanowiaca zalgcznik nr 1 do
umowy o warunkach 1 sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ nr 00011-6933-UM1030001/15 zawartej w dniu 17 maja 2016 r. w Biatymstoku,
pomiegdzy Beneficjentem a Wojewodztwem Podlaskim;

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkéw 1 kosztow na nizej wymienionych kontach
(Nr: rachunku bankowego do dokonywania ptatnosci w ramach projektu: 29 8769 0002 0202
0680 2000 0020) z rozszerzeniem o nazwe projektu ,,Rozbudowa infrastruktury turystycznej
na plazy gminnej w Jazach nad jez. Mikaszewo”:

- 011-19 Srodki trwate

- 071-19 Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
- 080-04 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

- 130-01-0005 Rachunek biezacy jednostki

- 201-07 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

- 223-06 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

- 400-06 Amortyzacja

- 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
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- 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetniany w celu prawidtowego
zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej
zawarte w § 71 8 zalgcznika nr 1;

5) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zgodnie z§ 6 pktl ust. 10g Umowy.
Dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Ptaska, 16-326 Ptaska 53.

4. W zakresie projektu ,Transgraniczny Klaster Turystyki Historycznej Kanal
Augustowski” - Umowa nr: PLBU.01.01.00-20-0971/19-00, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 61 8769 0002 0202 0680 2000 0220 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiggach Budzetu na koncie 133-06; 240-
02; 901-01. Do dysponowania §rodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow;

2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 232/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
ustanawiajacego Europejski Instrument Sasiedztwa (EIS),

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 236/2014 z 11 marca 2014 r.
ustanawiajacego wspdlne zasady iprocedury wdrazania unijnych instrumentdw na rzecz
finansowania dziatan zewnetrznych,

c) Rozporzadzenie Wykonawczym Komisji (UE) nr 897/2014 z 18 sierpnia 2014 r.
ustanawiajgcym przepisy szczegotowe dotyczace wdrazania programow wspdlpracy
transgranicznej finansowanych na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) nr 232/2014 ustanawiajacego Europejski Instrument Sasiedztwa (zwanym dale;j
:aRW”)o

d) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia
25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002,

e) Rozporzadzenie delegowanego Komisji (UE) nr 1268/2012 z dnia 29 pazdziernika 2012 r.
w sprawie zasad stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE, Euratom)
nr 966/2012 w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,

f) Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 zdnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie
ochrony interesoéw finansowych Wspolnot Europejskich (zwanym dalej Rozporzadzeniem
2988/95),

g) przepisy krajowe dotyczace ochrony danych osobowych,

h) wiasciwe ustawodawstwo krajowe iunijne w sprawie zaméwien publicznych ipomocy
publiczne;j,

1) inne majgce zastosowanie przepisy prawa krajowego, takie jak prawo pracy, prawo
podatkowe, prawo ochrony §rodowiska, itp.,

J) Wspélny Programem Operacyjnym dla Programu Wspodlpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina 2014-2020 EIS,

k) podrecznik Programu,
1) wytyczne do weryfikacji wydatkow,
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m) Umowa Ramowa pomiedzy Komisjag Wspdlnot Europejskich a Rzadem Republiki Biatorusi
podpisang 18 grudnia 2008 r.,

n) Umowa Ramowa pomigdzy rzadem Ukrainy a Komisja Wspdlnot Europejskich podpisang
12 grudnia 2006 r.,

0) Umowa Generalna nr: PLBU.01.01.00-20-971/19-00,
p) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
q) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.;

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow i kosztow na nizej wymienionych kontach,
z rozszerzeniem o nazwe¢ projektu ,, Transgraniczny Klaster Turystyki Historycznej - Kanal
Augustowski”:

- 013-07 Pozostate srodki trwate

- 072-05 Umorzenia pozostatych §rodkow trwatych

- 130-08 Rachunek biezacy jednostki

- 201-06 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 223-05 Rozliczenie wydatkow budzetowych

- 225-06 Rozrachunki z budzetami

- 229-06 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

- 231-04 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

- 234-07 Pozostate rozrachunki z pracownikami

- 240-07 Pozostate rozrachunki

- 400-02 Amortyzacja

- 401-04 Zuzycie materialow i energii

- 402-04 Ustugi obce

- 404-03 Wynagrodzenia

- 405-03 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
- 982-02 Plan wydatkow $rodkow europejskich

- 983-02 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezgcego;

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetniany w celu prawidtowego
zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej
zawarte w § 71 8 zalgcznika nr 1;

5) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zgodnie z§ Spktl wust. 11 Umowy.
Dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Ptaska, 16-326 Ptaska 53.

5. W zakresie projektu ,,Budowa instalacji OZE w prywatnych budynkach mieszkalnych -
II etap” - Umowa nr: UDA-RPPD.05.01.00-20-0905/20-00, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr: 14 8769 0002 0202 0680 2000 0290 do
przekazywania transz dofinansowania oraz dokonywania platnosci. Ewidencja w ksiggach
Budzetu na koncie 133-07; 901-01. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi na rachunkach
bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow;
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2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:
a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

b) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu
lub przepisy Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

c) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006,

d) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

f) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug;

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow i kosztéw na nizej wymienionych kontach z
rozszerzeniem o nazwe¢ projektu: ,,Budowa instalacji OZE w prywatnych budynkach
mieszkalnych - II etap”:

- 130-09 Rachunek biezacy jednostki

- 201-08 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 223-07 Rozliczenie wydatkow budzetowych

- 240-14 Pozostate rozrachunki

- 402-05 Ustugi obce

- 409-03 Pozostate koszty rodzajowe

- 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego;

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetniany w celu prawidtowego
zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej
zawarte w § 71 8 zalgcznika nr 1;

5) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zgodnie z§ 14 Umowy. Dokumentacja
przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.

6. W zakresie projektu ,,Zintegrowany system promocji strefy Kanalu augustowskiego jako
unikalnego transgranicznego produktu turystycznego” - Umowa nr: PLBU.01.01.00-20-
1045/20-00, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 90 8769 0002 0202 0680 2000 0280 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiggach Budzetu na koncie 133-09; 240-
03; 901-01. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw;
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2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 232/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
ustanawiajacego Europejski Instrument Sasiedztwa (EIS),

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 236/2014 z 11 marca 2014 r.
ustanawiajgcego wspolne zasady iprocedury wdrazania unijnych instrumentdw na rzecz
finansowania dzialan zewnetrznych,

c) Rozporzadzenie Wykonawczym Komisji (UE) nr 897/2014 z 18 sierpnia 2014 r.
ustanawiajagcym przepisy szczegotowe dotyczace wdrazania programow wspotpracy
transgranicznej finansowanych na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 232/2014 ustanawiajacego Europejski Instrument Sasiedztwa (zwanym dalej
»RW?),

d) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia
25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
og6lnego Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002,

e) Rozporzadzenie delegowanego Komisji (UE) nr 1268/2012 z dnia 29 pazdziernika 2012 r.
w sprawie zasad stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
nr 966/2012 w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogo6lnego Unii,

f) Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 zdnia 18 grudnia 1995r. w sprawie
ochrony intereséw finansowych Wspolnot Europejskich (zwanym dalej Rozporzadzeniem
2988/95),

g) przepisy krajowe dotyczace ochrony danych osobowych,

h) wlasciwe ustawodawstwo krajowe iunijne w sprawie zamowien publicznych ipomocy
publiczne;,

) inne majace zastosowanie przepisy prawa krajowego, takie jak prawo pracy, prawo
podatkowe, prawo ochrony srodowiska, itp.,

j) Wspdlny Programem Operacyjnym dla Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina 2014-2020 EIS,

k) podrecznik Programu,
1) wytyczne do werytikacji wydatkow,

m) Umowa Ramowa pomi¢dzy Komisja Wspdlnot Europejskich a Rzadem Republiki Biatorusi
podpisang 18 grudnia 2008 r.,

n) Umowa Ramowa pomig¢dzy rzadem Ukrainy a Komisja Wspolnot Europejskich podpisang
12 grudnia 2006 r.,

0) Umowa Generalna nr: PLBU.01.01.00-20-1045/20-00,
p) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
q) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.;

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow 1 kosztow na nizej wymienionych kontach z
rozszerzeniem o nazwe¢ projektu: ,Zintegrowany system promocji strefy Kanalu
augustowskiego jako unikalnego transgranicznego produktu turystycznego” :

- 013-09 Pozostate srodki trwate
- 072-06 Umorzenia pozostatych srodkow trwatych
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- 130-11 Rachunek biezacy jednostki

- 201-05 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 223-10 Rozliczenie wydatkow budzetowych

- 225-07 Rozrachunki z budzetami

- 229-07 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

- 231-05 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

- 234-08 Pozostate rozrachunki z pracownikami

- 400-07 Amortyzacja

- 401-06 Zuzycie materiatléw i energii

- 402-07 Ustugi obce

- 404-04 Wynagrodzenia

- 405-04 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
- 980-02 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- 998-04 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupeliany wcelu prawidlowego
zaksiggowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gldwne;j
zawarte w § 7 1 8 zalacznika nr 1;

5) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zgodnie z § 14 pkt 7 Umowy. Dokumentacja
przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.

7. W zakresie realizacji programu ,Laboratoria Przyszlosci” - Stanowisko Ministerstwa
Edukacji i Nauki, Ministerstwa Finansow oraz Centrum GOV/TECH w Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow z dnia 29 pazdziernika 2021 r., wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 56 8769 0002 0202 0680 2000 0310 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiggach Budzetu na koncie 133-08; 901-
01. Do dysponowania §rodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione sa osoby
zgodnie z kartami wzoréw podpisow;

2) podstawy prawne udzielonego wsparcia finansowego:

a) Ustawa z dn. 31 marca 2020 r. o zmianie Ustawy o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem Covid-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych wustaw (Dz. U.
2020 poz. 568 z pdz. zm.),

b) Uchwata Nr: 129 Rady Ministrow ws. wsparcia na realizacj¢ inwestycyjnych zadan JST
polegajacych na rozwijaniu szkolnej infrastruktury ,,Laboratoria Przysztosci”,

c¢) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
d) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.;

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow 1 kosztow na nizej wymienionych kontach z
rozszerzeniem o nazwe projektu ,,Laboratoria Przysztosci” :

- 011-20 Srodki trwate
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- 071-20 Umorzenia srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych
- 130-10 Rachunek biezacy jednostki

- 201-07 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 223-08 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

- 401-05 Zuzycie materialow 1 energii

- 402-06 Ustugi obce

- 980-01 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- 998-01 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupeliany wcelu prawidlowego
zaksiggowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gldwne;j
zawarte w § 7 1 8 zatacznika nr 1;

5) dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.

8. W zakresie realizacji pomocy finansowej na realizacj¢ Zadan zwigzanych z zarzadzaniem
kryzysowym — Umowa Nr: 632.18.8.2021, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 08 8769 0002 0202 0680 2000 0010 do
przekazywania pomocy finansowej. Ewidencja w ksiggach Budzetu na koncie 133-01; 901-01.
Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzoréw podpisow;

2) podstawy prawne udzielonego wsparcia finansowego:

a) Uchwata Nr: XXXVII/481/2021 Sejmiku wojewddztwa Podlaskiego z dn. 20 grudnia 2021 r.
ws. udzielenia pomocy finansowej Gminie Plaska,

b) Uchwata Nr: 242/4384/2021 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dn. 21 grudnia 2021 r.,
c¢) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
d) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.;

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow i kosztow na nizej wymienionych kontach
rozszerzeniem o nazweg ,, Zarzgdzanie kryzysowe” :

- 011-21 Srodki trwate

- 071-22 Umorzenia $§rodkéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych
- 130-01 Rachunek biezacy jednostki

- 400-12 Amortyzacja

- 401-07 Zuzycie materialow i energii

- 980-01 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- 998-01 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupeliany wcelu prawidlowego
zaksiggowania okre§lonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gldwne;
zawarte w § 7 1 8 zalacznika nr 1;

5) dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.
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9. W zakresie projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” - Umowa nr: 330/1/2021, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 77 8769 0002 0202 0680 2000 0320 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiggach Budzetu na koncie 133-03; 901-
01. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzordéw podpisow;

2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320),

b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2020/2221 z dnia 23 grudnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do zasobow dodatkowych
1 przepiséw wykonawczych w celu zapewnienia pomocy na wspieranie kryzysowych dziatan
naprawczych w kontek$cie pandemii COVID-19 ijej skutkow spotecznych oraz
przygotowanie do ekologicznej i cyfrowej odbudowy gospodarki zwickszajacej jej odpornosé
(REACT-EU),

c) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818 ze zm.),

d) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze
zm.),

e) Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, zatwierdzonego decyzja Komisji
Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 1.,

f) Ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamoOwien publicznych (Dz.U. z2021r.
poz.1129, z pézn. zm.),

g) Ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;j
(Dz.U. 22020 r. poz. 1173 ze zm.),

h) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
1) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.;

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow 1 kosztow na nizej wymienionych kontach z
rozszerzeniem o nazwe projektu ,,Cyfrowa Gmina”:

- 013-16 Pozostate srodki trwate

- 072-07 Umorzenia pozostatych §rodkow trwatych
- 130-13 Rachunek biezacy jednostki

- 201-09 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 400-13 Amortyzacja

- 401-08 Zuzycie materialow i energii

- 980-01 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
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- 998-01 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetniany w celu prawidtowego
zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej
zawarte w § 71 8 zalgcznika nr 1;

5) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zgodnie z§ 12 Umowy. Dokumentacja
przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.

10. W zakresie projektu ,,Przebudowa stacji uzdatniania wody oraz budowa oczyszczalni
sciekow na terenie Gminy Plaska” - Umowa nr: 00001-65150-UM1000164/20, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 08 8769 0002 0202 0680 2000 0010 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiggach Budzetu na koncie 133-01; 901-
01. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzoréw podpisow;

2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:

a) Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, o ktérym mowa w Komunikacie
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi zdnia 21 maja 2015 r. o zatwierdzeniu przez Komisje
Europejska Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz adresie strony
internetowej, na ktorej zostat on zamieszczony (M.P. poz. 541) wraz ze zmianami, o ktorych
mowa w Komunikacie Ministra Rolnictwa 1Rozwoju Wsi zdnia 23 maja 2016r.
o zatwierdzeniu przez Komisj¢ Europejska zmian Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (M.P. poz. 496), Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
26 stycznia 2017 r. o zatwierdzeniu przez Komisj¢ Europejska zmian Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (M.P. poz. 161), Komunikacie Ministra Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi z dnia 7 sierpnia 2017 r. o zatwierdzeniu przez Komisj¢ Europejska zmian
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (M.P. poz. 819), Komunikacie
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi zdnia 6 lipca 2018 r. o zatwierdzeniu przez Komisje
Europejska zmian Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (M.P. poz. 692),
Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 grudnia 2018 r. o zatwierdzeniu
przez Komisje¢ Europejskg zmian Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(M.P. 22019 r. poz. 21), Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 6 maja 2019 r.
o zatwierdzeniu przez Komisj¢ Europejskg zmian Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (M.P. poz. 434), Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
8 stycznia 2020 r. o zatwierdzeniu przez Komisj¢ Europejskg zmian Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 20142020 (M.P. poz. 62), Komunikacie Ministra Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi z dnia 1 wrzesnia 2020 r. o zatwierdzeniu przez Komisj¢ Europejska zmian
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—2020 (M.P. poz. 793), Komunikacie
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 16 marca 2021 r. o zatwierdzeniu przez Komisje
Europejska zmian Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (M.P. poz. 288)
oraz Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 wrzesnia 2021 r. o zatwierdzeniu
przez Komisj¢ Europejska zmian Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(M.P. poz. 840),
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b) rozporzadzenie Ministra Rolnictwa 1Rozwoju Wsi zdnia 14 lipca 2016 r. w sprawie
szczegotowych warunkdw 1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje
typu ,,Gospodarka wodno-§cickowa” w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji
zwigzanych ztworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 526 oraz
7 2022 r. poz. 285),

c) rozporzadzenie Ministra Rolnictwa iRozwoju Wsi zdnia 25 maja 2020r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy techniczne;j
w przypadku naruszenia przepisow o zaméwieniach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 369),

d) rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzadzania ikontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania
ptatnos$ci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich,
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L
181 2 20.06.2014, str. 48, z p6zn. zm.),

e) rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgce
zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 18, z pdzn.
zm.),

f) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr 1303/2013 zdnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

g) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 487, z pdzn. zm.),

h) stan zagrozenia epidemicznego i stan epidemii w rozumieniu ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r.
0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen ichorob zakaznych uludzi (Dz.U. z2021r.
poz. 2069 1 2120 oraz z 2022 r. poz. 64),

1) ustawe zdnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 2137 oraz
z 2022 r. poz. 88),

j) Ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z2021r.
poz.1129, z pézn. zm.),

k) Ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;j
(Dz.U. 22020 r. poz. 1173 ze zm.),

1) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
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m) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.;

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow i kosztéw na nizej wymienionych kontach, z
rozszerzeniem o nazw¢ projektu: ,,Przebudowa stacji uzdatniania wody oraz budowa
oczyszczalni Sciekow na terenie Gminy Plaska”:

- 011-02; 011-03; 011-10 Srodki trwate

-071-01, 071-02; 071-17 Umorzenia $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych

- 080-02 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

- 130-01-0009 Rachunek biezacy jednostki

- 201-14 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 223-14 Rozliczenia wydatkow budzetowych

- 225-03 Rozrachunki z budzetami - VAT Gmina

- 400-8 Amortyzacja

- 401-11 Zuzycie materialow i energii

- 980-01 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- 998-01 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego.

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupeliany wcelu prawidlowego
zaksiggowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gldwne;j
zawarte w § 7 1 8 zalacznika nr 1;

5) przechowywanie 1iarchiwizowanie dokumentacji zgodnie z§5 ust. 1lit. h Umowy.
Dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urze¢dzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.

11. W zakresie projektu: ,,Przebudowa ciggu drég gminnych Molowiste — Macharce -
Strzelcowizna” Promesa z Rzadowego Funduszu Polski tad: Program Inwestycji Strategicznych
Nr: 01/2021/3109/Polskilad, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 08 8769 0002 0202 0680 2000 0010 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiegach Budzetu na koncie 133-01; 901-
01. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione sa
osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow;

2) podstawy prawne dofinansowania:

a) Ustawa zdnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z2021r.
poz.1129, z pézn. zm.),

b) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
¢) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.,

d) Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotlanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. poz. 568, 695, 1086, 1262, 1478, 1747, 2157 1 2255),

e) Uchwata Rady Ministrow nr 84/2021 z dnia 1 lipca 2021 r. w sprawie ustanowienia
Rzadowego Funduszu Polski Lad: Programu Inwestycji Strategicznych,
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f) Regulamin Naboru Wnioskéw o dofinansowanie z Programu Rzadowy Fundusz Polski
Lad: Program Inwestycji Strategicznych.

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i kosztow na nizej wymienionych kontach, z
rozszerzeniem o nazwe¢ projektu: ,,Przebudowa ciagu drég gminnych Molowiste —
Macharce - Strzelcowizna”:

- 011-03 Srodki trwate

- 071-02 Umorzenia srodkéw trwatych oraz WNiP

- 080-07 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

- 130-01-0010 Rachunek biezacy jednostki

- 201-15 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 223-15 Rozliczenia wydatkow budzetowych

- 400-08 Amortyzacja

- 980-01 Plan finansowy wydatkow budzetowych

- 998-01 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego.

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupeliany w celu prawidlowego
zaksiggowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtoéwnej
zawarte w § 7 1 8 zalacznika nr 1;

5) dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Ptaska, 16-326 Ptaska
53.

12. W zakresie projektu: ,,Budowa pomnika Tworcow Kanalu Augustowskiego” - Umowa
Nr: DKD-1.3031.5.2023, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 22 8769 0002 0202 6080 2000 0340 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiegach Budzetu na koncie 133-12;
901-01. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw;

2) podstawy prawne dofinansowania:

a) Uchwata Nr: L1/824/2023 Sejmiku Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 24 kwietnia 2023
r. w sprawie udzielenia pomocy finansowej Gminie Plaska,

b) Uchwatla Nr: 339/6484/2023 Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 18 maja 2023
roku w sprawie wykonania Uchwaty Nr: L1/824/2023 Sejmiku Wojewodztwa
Podlaskiego z dnia 24 kwietnia 2023 r. w sprawie udzielenia pomocy finansowe;j
Gminie Plaska,

c) Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
p0z.1129, z pdzn. zm.),

d) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
e) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkdw 1 kosztdéw na nizej] wymienionych
kontach, z rozszerzeniem o nazw¢ projektu: ,,Budowa pomnika Twércow Kanalu
Augustowskiego”:

-011-03 Srodki trwate
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-071-02 Umorzenia $srodkéw trwatych oraz WNiP

-080-05 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

-130-01-0012 Rachunek biezacy jednostki

-130-17 Rachunek biezacy jednostki

-201-18 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

-223-17 Rozliczenia wydatkow budzetowych

-400-09 Amortyzacja

-409-01 Pozostate koszty rodzajowe

-980-01 Plan finansowy wydatkow budzetowych

-998-01 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupelniany w celu prawidtowego
zaksiggowania okre$lonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gléwnej zawarte w § 7 i 8 zalacznika nr 1;

5) dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska

53.
13. W zakresie projektu: ,,Rozbudowa, przebudowa i remont budynku Ochotniczej Strazy
Pozarnej i Swietlicy wiejskiej w Plaskiej — budowa indywidualnych zrédel ciepla

zeroemisyjnego” - Promesa z Rzadowego Funduszu Polski tad: Program Inwestycji
Strategicznych Nr: Edycja2/2021/2288/PolskiLad, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 08 8769 0002 0202 0680 2000 0010 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiegach Budzetu na koncie 133-01;
901-01. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow;

2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:

a) Ustawa zdnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
p0z.1129, z p6zn. zm.),

b) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 .,
¢) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.,

d) Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19, innych
chordob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. poz. 568, 695, 1086, 1262, 1478, 1747, 2157 1 2255),

e) Uchwala Rady Ministrow nr 84/2021 z dnia 1 lipca 2021 r. (zmienionej uchwatg nr
176/2021 z dnia 28 grudnia 2021 r., uchwala Rady Ministrow nr 87/2022 z dnia 26
kwietnia 2022 r. oraz uchwatg Rady Ministroéw nr 205/2022 z dnia 13 pazdziernika 2022
r.) w sprawie ustanowienia Rzadowego Funduszu Polski tad: Programu Inwestycji
Strategicznych,

f) Regulamin Naboru Wnioskéw o dofinansowanie z Rzadowego Funduszu Polski Lad:
Programu Inwestycji Strategicznych.
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3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow 1 kosztow na nizej wymienionych
kontach, z rozszerzeniem o nazwg¢ projektu: ,,Rozbudowa, przebudowa i remont
budynku Ochotniczej Strazy Pozarnej i Swietlicy wiejskiej w Plaskiej — budowa
indywidualnych zrodel ciepla zeroemisyjnego”:

-011-26 Srodki trwate

-071-24 Umorzenia $§rodkéw trwatych oraz WNiP

-080-06 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

-130-01-0013 Rachunek biezacy jednostki

-201-19 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

-223-19 Rozliczenia wydatkow budzetowych

-400-10 Amortyzacja

-409-01 Pozostate koszty rodzajowe

-980-01 Plan finansowy wydatkow budzetowych

-998-01 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetliany w celu prawidlowego
zaksiggowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gldwne;j
zawarte w § 7 1 8 zatacznika nr 1;

5) dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urzgdzie Gminy Ptaska, 16-326 Plaska
53.

14. W zakresie projektu: ,,Przebudowa budynkéw stacji uzdatniania wody na terenie
Gminy Plaska wraz z niezbedna infrastrukturg” - Promesa z Rzadowego Funduszu Polski
Lad: Program Inwestycji Strategicznych Nr: Edycja3PGR/2021/4196/PolskilLad, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 08 8769 0002 0202 0680 2000 0010 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiegach Budzetu na koncie 133-01;
901-01. Do dysponowania §rodkami pienigznymi na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow;

2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:

a) Ustawa zdnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z2021r.
poz.1129, z pézn. zm.),

b) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
¢) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.,

d) Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegdélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotlanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. poz. 568, 695, 1086, 1262, 1478, 1747, 2157 1 2255),

e) Uchwata Rady Ministrow nr 84/2021 z dnia 1 lipca 2021 r. (zmienionej uchwatg nr
176/2021 z dnia 28 grudnia 2021 r., uchwatla Rady Ministrow nr 87/2022 z dnia 26
kwietnia 2022 r. oraz uchwalg Rady Ministrow nr 205/2022 z dnia 13 pazdziernika 2022
r.) w sprawie ustanowienia Rzadowego Funduszu Polski Lad: Programu Inwestycji
Strategicznych,
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f) Regulamin Naboru Wnioskéw o dofinansowanie z Rzadowego Funduszu Polski Lad:
Programu Inwestycji Strategicznych.

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow 1 kosztow na nizej wymienionych
kontach, z rozszerzeniem o nazwe projektu: ,,Przebudowa budynkéw stacji uzdatniania
wody na terenie Gminy Plaska wraz z niezbedng infrastruktura”:

-011-02 Srodki trwate

-011-03 Srodki trwate

-071-25 Umorzenia $§rodkéw trwatych oraz WNiP
-080-10 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
-130-01-0011 Rachunek biezacy jednostki
-201-17 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
-223-18 Rozliczenia wydatkow budzetowych
-225-03 Rozrachunki z budzetami - VAT Gmina
-400-11 Amortyzacja

-980-01 Plan finansowy wydatkow budzetowych
-998-01 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetlniany w celu prawidlowego
zaksiggowania okre$lonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtoéwnej
zawarte w § 7 1 8 zalacznika nr 1;

5) dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urzedzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.

15. W zakresie projektu: ,,Przebudowa ciagu droég gminnych na terenie Gminy Plaska”
Promesa z Rzadowego Funduszu Polski Ltad: Program Inwestycji Strategicznych Nr:
Edycja2/2021/895/PolskiLad, wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 08 8769 0002 0202 0680 2000 0010 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiegach Budzetu na koncie 133-01;
901-01. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw;

2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:

a) Ustawa zdnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
p0z.1129, z p6zn. zm.),

b) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
¢) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.,

d) Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotlanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. poz. 568, 695, 1086, 1262, 1478, 1747, 2157 i 2255),
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e) Uchwata Rady Ministrow nr 84/2021 z dnia 1 lipca 2021 r. (zmienionej uchwatg nr
176/2021 z dnia 28 grudnia 2021 r., uchwata Rady Ministrow nr 87/2022 z dnia 26
kwietnia 2022 r. oraz uchwalg Rady Ministrow nr 205/2022 z dnia 13 pazdziernika 2022
r.) w sprawie ustanowienia Rzadowego Funduszu Polski tad: Programu Inwestycji
Strategicznych,

f) Regulamin Naboru Wnioskéw o dofinansowanie z Rzadowego Funduszu Polski Lad:
Programu Inwestycji Strategicznych.

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkdw 1 kosztéw na nizej] wymienionych
kontach, z rozszerzeniem o nazw¢ projektu: ,,Przebudowa ciagu drog gminnych na
terenie Gminy Plaska”:

-011-03 Srodki trwate

-071-02 Umorzenia $§rodkéw trwatych oraz WNiP
-080-12 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
-130-01-0015 Rachunek biezacy jednostki
-201-21 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
-223-21 Rozliczenia wydatkow budzetowych
-400-14 Amortyzacja

-980-01 Plan finansowy wydatkow budzetowych

-998-01 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupeliany wcelu prawidlowego
zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtowne;j
zawarte w § 71 8 zalgcznika nr 1;

5) dokumentacja przechowywana i archiwizowana w Urzgdzie Gminy Plaska, 16-326 Plaska
53.

16. W zakresie projektu: ,,Wdrozenie e-ustug z zakresu gospodarki wodno-$ciekowej na terenie
Gminy Plaska” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020 Projekt nr WND-RPPD.11.01.00-20-0076/22, w ramach Umowy Nr: UDA-
RPPD.11.01.00-20-0076/22-00 wprowadzam:

1) prowadzenie konta bankowego w SBR Banku nr 64 8769 0002 0202 0680 2000 0360 do
przekazywania transz dofinansowania. Ewidencja w ksiegach Budzetu na koncie 133-17;
901-01. Do dysponowania §rodkami pienigznymi na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow;

2) podstawy prawne Umowy o dofinansowanie:
a) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

B) Rozporzadzenie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach regionalnych programdéw operacyjnych na lata
2014-2020, do ktérych maja zastosowanie przepisy Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektoére rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu lub przepisy
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
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stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

¢) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

d) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

f) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkow 1 kosztow na nizej wymienionych
kontach, z rozszerzeniem o nazw¢ projektu: ,,Wdrozenie e-ustug z zakresu gospodarki
wodno-Sciekowej na terenie Gminy Plaska”:

-011-25 Srodki trwate

-071-26 Umorzenia srodkow trwatych oraz WNiP

-080-11 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

-130-19 Rachunek biezacy jednostki

-201-20 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

-223-20 Rozliczenia wydatkow budzetowych

-225-03 Rozrachunki z budzetami - VAT Gmina

-400-12 Amortyzacja

-980-01 Plan finansowy wydatkow budzetowych

-998-01 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.

4) w trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupeliany w celu prawidtowego
zaksiggowania okreslonych operacji gospodarczych. Przyjete zasady klasytikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtownej zawarte w § 7 1 8 zatgcznika nr 1;

5) dokumentacja przechowywana i archiwizowana zgodnie z § 16 Umowy dofinansowania
projektu w Urzgdzie Gminy Plaska, 16-326 Ptaska 53.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 349/22
Woéjta Gminy Ptaska
z dnia 23 grudnia 2022 r.

Zasady rachunkowosci oraz planéw kont w zakresie ewidencji podatkow i oplat lokalnych dla Gminy Plaska

Zasady rachunkowosci oraz planéw kont w zakresie ewidencji podatkow i oplat lokalnych dla
Gminy Plaska

§ 1. 1. Uzyte okreslenia oznaczaja:

1) inkasent - osobe fizyczng, osobg prawng lub jednostke organizacyjng nie majaca osobowosci
prawnej, zobowigzang do pobrania od podatnika podatku iwptacenia go we wiasciwym
terminie do kasy urzedu lub na wtasciwy rachunek biezacy urzedu;

2) komoérka rachunkowosci - komoérke organizacyjng w urzedzie prowadzaca rachunkowos$¢
podatkow;

3) naleznos$ci uboczne - odsetki za zwtoke, optate prolongacyjng 1 koszty upomnien;

4) nalezno$¢ gtowna - okreslong nalezno$¢ podatkowa, optate albo niepodatkowa nalezno$¢
budzetows, podlegajaca zaptaceniu;

5) odpis - kwote zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe, ustalong lub okreslong przez organ
podatkowy albo zadeklarowang przez podatnika;

6) Ordynacja podatkowa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa;

7) niepodatkowe nalezno$ci budzetowe - naleznoSci okreslone w art. 3 pkt 8 Ordynacji
podatkowej, do ktorych ustalania lub okreslania uprawniony jest organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, zgodnie z odrgbnymi przepisami;

8) podatki - podatki okreslone w art. 3 pkt 3 Ordynacji podatkowej, do ktorych ustalania lub
okreslania uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie
z odrgbnymi przepisami;

9) przypis - zobowigzanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta podatnika;
10) rachunek biezacy urzgdu - rachunek biezacy Urzedu Gminy Plaska;
11) urzad - urzad Gminy Ptaska.

2. Przepisy dotyczace zasad rozliczen z podatnikami stosuje si¢ odpowiednio do inkasentow,
nastepcéw prawnych podatnikow 1ipodmiotow przeksztatconych, okreslonych w art. 93-106
Ordynacji podatkowej. Jezeli w tresci przepisu rozrdznia si¢ podatnikéw i inkasentow, wowczas
przepisy dotyczace podatnikow odnosza si¢ do nastepcéw prawnych podatnikéw i do podmiotow
przeksztatconych.

§ 2. 1. Zadaniem komorki ksiggowosci podatkowej jest w szczegolnosci:

1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpiséw, wptlat,
zwrotow 1 zaliczen nadptlat z tytulu podatkow;

2) sprawdzanie terminowos$ci wptat naleznosci przez podatnikow;

3) terminowe podejmowanie czynnos$ci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych,
takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze;
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4) dokonywanie rozliczen podatnikow z tytutu wptat, nadptat 1 zalegtosci;
5) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentow;
6) przygotowywanie sprawozdan;

7) ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen
o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zalegtosci podatkowych.

§ 3. 1. Do udokumentowania przypisow lub odpiséw stuza:

1) deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych wynika zobowigzanie
podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe;

2) decyzje;
3) dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow;
4) postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktorym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowe;j;

5) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktorych mowa wart. 70 § 7 pkt 2 Ordynacji
podatkowe;j;

6) dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje sie bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, stwierdzajace
obcigzenie rachunku bankowego podatnika ztytulu zaplaty podatku - w przypadku gdy
podatnik dokonal zaptaty za posrednictwem banku, abank obcigzyl rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazat sSrodkéw na rachunek biezacy urzedu.

2. Do udokumentowania wygasni¢cia zobowigzania podatkowego stuza:
1) pokwitowania z kwitariuszy przychodowych;

2) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej — dla kazdej wskazanej operacji zawiera
dane zapewniajace identyfikacj¢ wptaty albo dokumenty wptaty zataczone do wyciagu
bankowego.

3) dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaptaty podatku -
w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu - na podstawie
ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokos$ci zaptaty dokonanej przez podatnika,
w zwiazku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;;

4) postanowienia o zaliczeniu nadptaty lub zwrotu podatku na poczet zaleglosci podatkowych albo
biezacych zobowigzan podatkowych;

5) decyzje oraz postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktébrym mowa w art.65 Ordynacji
podatkowej;

6) umowy lub inne dokumenty, zktorych w szczegdlnosci wynika okreslony w art. 66 §
4 Ordynacji podatkowej termin wygasniecia zobowigzania podatkowego w stosunku do
jednostki samorzadu terytorialnego;

7) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktorym mowa w art. 70 i 71 Ordynacji podatkowe;.

3. Do udokumentowania zwrotow stuzy wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej -
dla kazdej wykazanej w nim operacji zawarte sg dane zapewniajace identyfikacje wyplaty, albo
dokumenty wypftaty zatagczone do wyciggu bankowego.

4. W przypadkach, ktore nie zostaly okreslone wust. 1-3, do udokumentowania operacji
ksiegowych stuzg dowody wewnetrzne, w szczegdlnosci noty ksiegowe.
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§ 4. 1. Pokwitowanie wplaty lub wyptaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:
1) egzemplarza pokwitowania;
2) podatnika;
3) podatku lub innego tytutu wptaty lub wyptaty;
4) wysokosci kwoty wptaty lub wyptaty;
5) w przypadku wptaty rowniez okres, ktorego dotyczy wptata;
6) daty wplaty lub wyptaty.
2. Data wptaty lub wyptaty, o ktorej mowa w ust. 1 pkt.6 jest jednoczesnie datg pokwitowania.
§ 5. 1. Kwitariusze przychodowe sa drukami $cislego zarachowania.
2. Ewidencje drukow Scistego zarachowania prowadzi si¢ w ksiedze drukow.
3. Upowaznionego pracownika rozlicza si¢ z drukdéw $cistego zarachowania.

§ 6. 1. Dowody wptaty oraz dowody wyptaty przy ksiggowaniu s3 sprawdzone z punktu
widzenia prawidlowosci zakwalifikowania wptaty lub wyplaty. W przypadku niemoznosci
zaliczenia dokonanej wplaty na wilasciwa nalezno$¢ ksigguje si¢ wplate jako wptywy do
wyjasnienia i wyjasnia tytut wplaty.

2. Kolejnos¢ zaliczania kwot wptaconych przez podatnika na pokrycie zaleglosci podatkowych
reguluja odrebne przepisy.

3. Optaty pocztowe lub prowizje bankowe, potragcone zsum pobranych na rzecz organu
podatkowego z tytutu podatkéw lub zaleglosci podatkowych, obcigzaja biezace wydatki budzetowe
tego organu, w ktorym zaleglo$¢ figuruje.

Ksiegi rachunkowe i plan kont

§ 7. 1. Ewidencja podatkow jest integralng czgscia ewidencji ksiegowej urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.

2. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci .

§ 8. Ewidencje rozliczen z tytulu podatkow prowadzi si¢ na:
1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,
b) kontach analitycznych i kontach szczegdétowych ksigg pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw zosobami trzecimi, okreslonymi
w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wplat z tytutu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow:

a) syntetycznych,
b) analitycznych,

c) szczegdtowych.
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§ 9. 1. Dla prowadzenia ewidencji z tytutu optat podatkow, z tytutu optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz z tytulu optat za wode, korzysta si¢ z ushugi Identyfikacji
Przychodzacych  Platnosci Masowych (tzw. IPPM) . Wptaty masowe dokonywane sa na
wyodrebniony dla kazdego rodzaju platnosci, rachunek rozliczeniowy urzedu, za posrednictwem
indywidualnego, wirtualnego numeru rachunku dla kazdego wptacajacego. Poszczegodlne rachunki
rozliczeniowe s3 automatycznie uznawane wplatami masowymi dokonanymi na rachunki
indywidualne (wirtualne).

2. Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw, z tytulu optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz z tytulu optat za wodg¢ korzysta si¢ rowniez z nastepujacych bilansowych kont
syntetycznych planu kont urzedu:

1) konto 130 - Rachunek biezacy urzedu;

2) konto 141 — Srodki pienigzne w drodze;

3) konto 221 - Naleznosci 1 tytutu dochodéw budzetowych;

4) konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

5) konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
3. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajow podatkow.
4. Konta szczegotowe prowadzone sg do kont analitycznych 1 stuza do rozrachunkow:

1) z podatnikami - z tytulu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami - ztytutu poboru podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi - z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej 1 wymagalnej
wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) z bankami - z tytutlu nie przekazania wptat dokonanych przez podatnikoéw przelewem do banku;

5) z innymi podmiotami - nie b¢dacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktoérych dany
organ podatkowy nie jest wtasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku
z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich kwot.

5. Konta okreslone w ust. 3 prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:
1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne konto
w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stat si¢
dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

6. Dla podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow, mozna nie prowadzi¢
szczegotowych kont podatnikow. Dotyczy to w szczegoélnosci optat lokalnych okreslonych
w rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych.

§ 10. 1. Sumy obrotow na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegdélowych
prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego sa zgodne =z obrotami na koncie
analitycznym, do ktérego sa prowadzone.

2. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegétowych ewidencje
ksiegowg prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

§ 11. Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wpltywy izwroty z tytulu
podatkow, dokonywane za posrednictwem banku:
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1) na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢ wplywy z tytulu podatkéw, wptacone na rachunek biezacy
urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta 221, konta 226, konta 141.

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na tym
koncie:

a) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 lub ze strong Wn konta 226 ,

b) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 lub ze strong Wn konta 226 .

§ 12. Na koncie 141 — Srodki pienig¢zne w drodze ewidencjonuje sic wplaty dokonane na
rachunek bankowy za pomoca karty ptatniczej na przetomie okreséw. Po stronie Wn 141 ujmuje si¢
dochody, jakie jednostka otrzymatla , oplacone karta ptatniczg ze strong Ma 221 lub 720 — na
podstawie wydrukow z terminala, po stronie Ma konta 141 z kontem 130 ksieguje si¢ uznanie
srodkow na rachunku bankowym optacone za pomoca karty platniczej — na podstawie wyciagu
bankowego.

§ 13. 1. Na koncie 221 - Naleznosci ztytutu dochoddéw budzetowych ewidencjonuje si¢
rozrachunki:

1) z podatnikami ztytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkow, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na
kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - nie bedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktéorych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku
z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.
2. Ewidencje na koncie 221 prowadzi si¢ nast¢pujaco:
1) na stronie Wn konta 221 ksigguje sig:
a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720,

b) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu
wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720,

c) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130, jesli zwrot nast¢puje na rachunek
biezacy podatnika,

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130,
jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika,

e) przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkow
w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢;

a) odpisy naleznos$ci, w korespondencji ze strong Wn konta 720,
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b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 720,

c) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong Wn
konta 130,

d) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 §
1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §
1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221,

f) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyl rachunek biezacy podatnika
z tytutlu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkow na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Wn konta 221,

g) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytulu podatkow,
w korespondencji ze strong Wn konta 226.

3. Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptaca¢ zaliczki na poczet nalezno$ci bez
wezwania urzedu, zaliczki sg zaksiggowane réwniez jako przypisy w kwotach wplat dokonanych za
poszczegdlne okresy.

§ 14. Na koncie 226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z
tytutu podatkdéw w nastepujacy sposob:
l)na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221;

2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku
dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 oraz przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221.

§ 15. Wartos¢ przejetych rzeczy ipraw majatkowych ztytulu wygasnigecia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach planu kont urzedu.

§ 16. Na koncie 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody
z tytutu podatkow w nastgpujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 720 ksigguje sig:
a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221;

2) na stronie Ma konta 720 ksigguje si¢:
a) przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221,

b) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu
wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221.
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§ 17. Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi podatnikami z tytutu naleznych
i wplacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi
podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych do kont analitycznych
w ramach, syntetycznego konta 221:

1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje sie:
a) przypisy naleznosci,
b) odsetki za zwtoke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;,
c¢) zwrot nadptaty,
d) wyptate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
2) na stronie Ma konta szczegdélowego ksigguje sig:
a) odpisy naleznosci,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
c¢) wplaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

d) wygasnigcie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wilasnosci rzeczy lub praw
majatkowych, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;,

e) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §
1 Ordynacji podatkowej,

f) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika
z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkow na rachunek biezacy urzedu.

§ 18. Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi inkasentami z tytulu
pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikdw,
dokonuje si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konta 221:

1) na stronie Wn konta szczegotowego ksigguje sie:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajagcych zwydanych przez inkasentow
pokwitowan wplaty,

b) odsetki za zwloke 1 inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplaconej;

2) na stronie Ma konta szczegotowego ksigguje si¢ wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek
biezacy urzedu.

§ 19. Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw nalezno$ci od poszczegélnych jednostek
budzetowych z tytulu potragcenia dokonuje si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221:

1) na stronie Wn konta szczegdlowego ksieguje si¢ przypis jednostce budzetowe] w wysokosci
kwoty potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowe;j;

2)na stronie Ma konta szczegdétowego ksieguje si¢ wplaty jednostek budzetowych z tytutu
nalezno$ci przypisanych w wysoko$ci kwoty potracenia, o ktdrym mowa wart. 65§
1 Ordynacji podatkowe;.

§ 20. Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegodlnych bankow z tytulu
nieprzekazanych wplat dokonuje si¢ na kontach szczegdélowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221:
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l)na stronie Wn konta szczegotowego ksigguje si¢ przypis bankowi w wysokosci zaptlaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazal srodkéw na rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta szczegdélowego ksigguje sie¢ wptaty banku z tytutu naleznos$ci przypisanych
w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty nalezno$ci podatkowej poleceniem przelewu,
w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat $rodkéw na
rachunek biezacy urzedu.

§ 21. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za pomocg komputera zachowane sg nastgpujace
warunki:

1) dowody zrédtowe maja posta¢ dokumentdéw papierowych lub zapisow elektronicznych; zapisy
elektroniczne sg zabezpieczone przed znieksztatlceniem lub usunigciem pierwotnej tresci
operacji ksiegowej, ktorej dotycza, i opatrzone unikalnym identyfikatorem zrodta pochodzenia;

2) drukom S$cistego zarachowania automatycznie nadawane sg kolejne numery, przy czym
nie moga wystepowa¢ luki w numeracji, akazdy numer jest niepowtarzalny,; numer
anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu dokumentowi; zamiast numeru mozna
stosowac inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie;

3) zapisy w ksiegach rachunkowych nastepuja za posrednictwem klawiatury komputerowe;,
urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub komputerowych no$nikow
danych, pod warunkiem ze, podczas rejestracji operacji ksiegowej uzyskuja one trwale czytelng
posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiggowego i1mozliwe jest stwierdzenie zrodia
pochodzenia kazdego zapisu;

4) zapisy moga by¢ przenoszone mi¢dzy zbiorami danych, sktadajacymi si¢ na ksigegi rachunkowe
prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem ze mozliwe jest
stwierdzenie zrédla pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktérych ich dokonano pierwotnie,
a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci i kompletnosci;

5) zapewniona jest mozliwos¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow
dokonanych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbioréw pomocniczych;

6) przypiséw rocznych wymiaré6w zobowigzania pieni¢znego ksigguje si¢ na podstawie danych
przejetych z systemu komputerowego Podatki - osoby fizyczne, natomiast podatek od srodkow
transportowych ksieguje si¢ na podstawie danych z programu komputerowego — Podatek od
srodkow transportowych.

Rozliczanie inkasentow

§ 22. 1 Dowodem pobrania przez inkasenta wptaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie
z kwitariusza przychodowego. Oryginal pokwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy, akopia
pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.

2. Jeden dowod wptaty pobranych kwot - na rachunek bankowy urzedu - moze dotyczy¢ kilku
pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego.

§ 23. 1. Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwlocznie po okreslonym dla inkasenta
terminie platnosci podatku oraz przy zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy
przychodowych.
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2. Po zakonczeniu rozliczenia iewentualnego postgpowania, wynikajacego =z rozliczenia,
dokumenty zlozone przez inkasenta podlegaja przechowaniu w urzedzie obstugujacym organ
podatkowy, z wyjatkiem kwitariuszy niecatkowicie wykorzystanych, ktore zwraca si¢ inkasentowi,
jednakze dotyczace ich dowody wptat zatrzymuje si¢ i wykorzystuje przy sprawdzeniu kwitariusza,
gdy zostanie zwrdcony po catkowitym wykorzystaniu.

3. W przypadku, gdy inkasent przestaje petni¢ funkcje inkasenta, rozliczanie z przekazanych
kwitariuszy, z wptat pobranych od podatnikow oraz z wptat dokonanych na rachunek urzgdu
nastepuje przed zakonczeniem pelnienia przez niego tej funkcji.
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