ZARZADZENIE NR 426/23
WOJTA GMINY PLASKA

z dnia 25 pazdziernika 2023 r.

w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Plaska

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
poz. 40 z p6zn. zm.), § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z2022r. poz. 144 zpoézn. zm.) oraz na podstawie §9 ust.9
rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z2023r.
poz. 652) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Ptaska przekazujg sprawozdania budzetowe
w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez gldéwnego ksiggowego
i kierownika jednostki lub osoby upowaznione. Sprawozdania sporzadzone w systemie SJOBesti@, w formie
dokumentu elektronicznego w postaci pliku xml ipliku pdf, nalezy przesta¢ na adres mailowy:
sprawozdania@plaska.pl.

§ 2. 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Plaska przekazujg sprawozdania
w zakresie operacji finansowych w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki lub osoby upowaznione. Sprawozdania
sporzadzone w systemie SJOBesti@ w formie dokumentu elektronicznego w postaci pliku pdf oraz w postaci
pliku xml nalezy przesta¢ na adres elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP oraz na adres
mailowy: sprawozdania@plaska.pl.

2. Sprawozdania budzetowe jednostki Urzad Gminy Plaska jako jednostki budzetowej ijako organu sa
sporzadzane jako jedno sprawozdanie w systemie Besti@. Zatwierdzone sprawozdanie ipodpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez skarbnika i kierownika jednostki lub osoby upowaznione,
z wykorzystaniem systemu Besti@ oraz wyslane na adres mailowy: sprawozdania@plaska.pl, jest
réwnoznaczne z przekazaniem sprawozdania.

§ 3. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury przekazuja sprawozdania z operacji finansowych
w postaci elektronicznej, w formie pliku xlIs, z zastosowaniem obowigzujacych formularzy sprawozdan
zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw https://www.gov.p /web/finanse, podpisane
przez gltownego ksiegowego ikierownika jednostki podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym albo
podpisem osobistym na adres elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP oraz na adres mailowy:
sprawozdania@plaska.pl.

§ 4. W przypadku braku mozliwos$ci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazany w § 1, § 2,
§ 3 spowodowanego nieprawidlowym dziataniem systemu informatycznego, sprawozdania przekazuje si¢
najpozniej pierwszego dnia roboczego nast¢pujacego po dniu usunigcia awarii. Jednostka organizacyjna
niezwlocznie informuje jednostke samorzadu terytorialnego, przedstawiajac w formie pisemnej szczegotowy
opis przyczyn braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan.

§ 5. 1. Zobowiazuje si¢ Dyrektorow/Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Ptaska do zapoznania
si¢ z niniejszym zarzadzeniem i stosowania si¢ do jego zapisow.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom/Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Plaska.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Wieslaw Golaszewski
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