ZARZADZENIE NR 262A/22
WOJTA GMINY PLASKA

z dnia 3 stycznia 2022 r.

w sprawie powolania zespolu zarzadzajacego realizujacego projekt nr PBU3/1045/20 pn. ,,Zintegrowany
system promocji strefy Kanalu Augustowskiego jako unikalnego transgranicznego produktu
turystycznego”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ zespol projektowy odpowiedzialny za realizacj¢ projektu nr PBU3/1045/19 pn.
LZintegrowany system promocji strefy Kanalu Augustowskiego jako unikalnego transgranicznego produktu
turystycznego” realizowanego w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatoru$ - Ukraina
2014 - 2020, zgodnie Z Umowa
o dofinansowanie nr PLBU.01.01.00-20-1045/20-00 w sktadzie:

- Anna Jadeszko - menedzer projektu,
- Beata Bielinska - ksiggowy projektu.
§ 2. Zespot projektowy powoluje si¢ na okres 12 miesigcy realizacji projektu od 3 stycznia 2022 r.

§ 3. 1. Zadaniem Zespotu jest realizacja projektu, o ktorym mowa w § 1 i podejmowanie wszelkich dziatan
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, budzetem projektu, wytycznymi programu, przepisami prawa
krajowego 1 wewngtrznymi przepisami Urzedu Gminy Plaska.

2. Szczegotowy zakres i zasady dzialania Zespotu okresla zalacznik do zarzadzania.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Woéjt Gminy

Wieslaw Golaszewski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 262A/22
Wojta Gminy Plaska
z dnia 3 stycznia 2022 r.

Zakres i zasady dzialania Zespolu zarzadzajacego projektem nr PBU3/1045/18 pn. ,,Zintegrowany

system promocji strefy Kanalu Augustowskiego jako unikalnego transgranicznego produktu
turystycznego”

1. Do zadan
1) Menadzera projektu nalezy:

a) przestrzeganie instrukcji iprocedur okre§lonych w Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina 2014-2020,

b) zarzadzanie realizacja projektu zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie, przepisami krajowymi
i UE,

c) wspotpraca ze Wspolnym Sekretariatem Technicznym w Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-
Bialorus$-Ukraina 2014-2020,

d) wspotpraca z partnerem projektu w zakresie realizacji projektu,

e) koordynacja i nadzor nad dziataniami projektu przez caly okres jego realizacji,
f) monitoring i ewaluacja dziatan projektowych,

g) promocja dziatan projektu,

h) przeprowadzanie procedur zakupowych dla zaméwien publicznych, przygotowywanie umow
z wykonawcami,

i) organizowanie i udziat w wyjazdach stuzbowych w ramach projektu,
j) uczestnictwo w kontrolach projektu realizowanych przez upowaznione instytucje zewnetrzne,
k) sporzadzanie raportéw z realizacji projektu,
1) prawidtowe gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu.
2) Ksiggowego projektu nalezy:

a) przestrzeganie instrukcji i procedur okreslonych w wytycznych Programu Wspolpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020,

b) organizowanie i realizowanie wszelkich dziatan zwigzanych z finansami projektu, zgodnie z zapisami
wniosku o dofinansowanie, przepisami krajowymi i UE, a w szczegdlnos$ci:

- wspotpraca z menadzerem projektu,

- sprawowanie kontroli formalno-rachunkowej dowodéw ksiggowych oraz innych dokumentow
projektu,

- prowadzenie calosci spraw zwigzanych zrachunkowos$cia, zobowigzaniami podatkowymi,
ubezpieczeniem i placami projektu,

- przekazywanie dokumentéw ksiegowych do podpisu upowaznionym osobom,

- kontrola dowoddéw ksiggowych i ich dekretacja,

- sporzadzanie przelewow — terminowa regulacja zobowigzan,

- prowadzenie ewidencji ksiegowej projektu.
¢) uczestnictwo w kontrolach projektu realizowanych przez upowaznione instytucje zewngtrzne,
d) prawidlowe gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

2. Czlonkowie zespotu w ramach swoich kompetencji wykonuja wszelkie czynno$ci wynikle w trakcie
realizacji projektu, zmierzajace do jego prawidlowe;j realizacji i rozliczenia.
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