wOJT GMINY PLASKA
' woj. pcdlaskie

ZARZADZENIE nr 142/12
WOJTA GMINY PEASKA

Z dnia 3 wrze$nia 2012 roku

w sprawie powolania zastepcy wojta

Na podstawie art. 26a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zw. z art. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

1. ustalam, ze w Gminie Plaska bedzie 1 Zastepca Wojta,

2. powoluyje Pana Wojciecha Szymona Krzywinskiego na stanowisko Zastepcy Woita z
dniem 3 wrzesnia 2012 roku,

3. wygasnigcie mandatu wdjta przed uptywem kadencji jest réwnoznaczne z odwolaniem
zastepcy.

4. zakres upowaznien, uprawnien i obowiazkow stanowi zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

Obatamoieun dana, 03,09, 2013y




WOJT GMINY PLASKA
woj. podlaskie

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 142/12

Zakres Upowaznien, uprawnien i obowigzkéw
osoby powolanej na stanowisku Zastepcy Wdjta, od dnia 03.09.2012 r.

Imig¢ i Nazwisko: Wojciech Szymon Krzywinski
Nazwa komorki organizacyjnej: Zastepca Wdjta
Symbol komoérki: WZ

Stanowiske sluzbowe: Zastgpca Wajta

Zakres obowigzkow:

1) Zastgpca Wojta w czasie nieobecnosci Wojta Gminy obowiazany jest do:

a) organizowania i kierowania biezacymi sprawami Gminy Plaska, w tym:

- nadzér nad prowadzeniem procedury uchwalenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania  przestrzennego Gminy, studium kierunkéw 1 uwarunkowan
zagospodarowania przestrzennego gminy,

- nadzorowanie i koordynowanie nad opracowywaniem projektow programéw rozwoju
infrastruktury technicznej i ich aktualizacja,

- nadzorowanie i koordynowanie prac zwiazanych z przygotowaniem i realizacjg inwestycji,
modernizacji i remontéw prowadzonych przez gming oraz spraw z zakresu utrzymania
gminnych obiektéw uzytecznosci publicznej,

- kontrola i nadzor spraw zwigzanych z wykupem i wywlaszczeniem nieruchomosci,

b) skiadania oswiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci
Gminy,

c) przedkladania organom nadzoru uchwat Rady Gminy Plaska,

d) kierowania praca Urzedu i wykonywanie funkcji zwierzchnika shuzbowego w
stosunku do pracownikéw Gminy w czasie nieobecnosci Woijta,

e) podejmowania dziatan warunkujacych biezaca kontrolg¢ wykonania uchwat Rady Gminy
Plaska,

f) przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w komoérkach organizacyjnych urzedu i
jednostkach organizacyjnych Gminy,

2) Zastgpca Wojta obowigzany jest do nadzoru i kontroli pracy nad nastgpujacymi gminnymi
jednostkami organizacyjnymi:

a) Samorzadowym Zakladem Gospodarki Komunalnej,

b) Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej,

¢) Gminnym Osrodkiem Kultury,

d) Gminng Biblioteka Publiczna i jej filiami,

e) placowkami o$wiatowymi Gminy Plaska,

3) Zastgpca Wojta obowiazany jest do wykonywania czynnosci w sprawach z zakresu prawa
pracy za jednostki, o ktérych mowa w pkt 2, wobec kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych wymienionych w pkt. 2, z wylaczeniem ich zatrudniania i zwalniania,

4) znajomos¢ przepisOw prawnych na zajmowanym stanowisku,

5) rzetelne 1 zgodne =ze stanem faktycznym podawanie danych zawartych w
sprawozdaniach i informacjach,

6) wlasciwe zabezpieczenie mienia oraz dokumentdw na zajmowanym stanowisku,

7) prowadzenie i zabezpieczenie dokumentacji zgodnie wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych,

8) wykonywanie czynno$ci urzgdowych w zakresie nalezacym do kompetencji
Wojta, jako administratora danych osobowych, o ktérych mowa w obowiazujacych
przepisach, a zwlaszcza w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.



jedn. Dz. U. 22002 r., Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.),

9) zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie przez prawo przewidzianym,

10) terminowe i prawidlowe pod wzgledem merytorycznym, formalnym i prawnym
wykonywanie zadan i czynnosci okre$lonych niniejszym zakresem czynnosci,

11) zastgpowanie Wéjta Gminy Ptaska podczas jego nieobecnosci w pracy,

12) wykonywanie innych zadar i czynnosci na polecenie lub z upowaznienia wydanego przez
Wojta Gminy.

Zakres odpowiedzialno$ci:

Zastgpca Wojta ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje czynnosci wynikajacych z niniejszego
zakresu upowaznien, uprawnien i obowiazkéw, zgodnie z ustawami i rozporzadzeniami
wykonawczymi, uchwatami Rady Gminy i zarzadzeniami Wéjta Gminy.

Zakres uprawnien:

Zastgpca Wojta posiada uprawnienia wynikajace z wykonywanych obowiazkow, okreslonych
w niniejszym zakresie upowaznien, uprawnien i obowiazkow.

Zakres upowaznien: do prowadzenia wszystkich indywidualnych spraw Gminy Plaska, ktére
wykonuje W6jt Gminy Plaska.

Powyzszy zakres upowaznien, uprawnien i obowigzkéw, otrzymat obowigzuje sie do

jego stosowania i przestrzegania:
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