ZARZADZENIE NR 121/16
WOJTA GMINY PLASKA

z dnia 19 lutego 2016 r.

w sprawie moduléw zadaniowych realizowanych w Urzedzie Gminy w sytuacjach
wprowadzenia na obszarze wojewodztwa podlaskiego stopni alarmowych.

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt. 1 zarzadzenie Nr 74 Prezesa Rady Ministréw z dnia 12
pazdziernika 2011 r. w sprawie wykazu przedsigwzie¢ 1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego oraz zarzadzeniem Nr 149/2012 Wojewody Podlaskiego z dnia 4 pazdziernika
2012 roku w sprawie organizacji systemu funkcjonowania stopni alarmowych na terenie
wojewodztwa podlaskiego, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa w gminie wprowadza si¢ cztery moduty
zadaniowe, ktore beda realizowane w Urzedzie Gminy w sytuacjach wprowadzenia na
obszarze wojewoOdztwa podlaskiego stopni  alarmowych, stanowiace zataczniki 1 — 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér, koordynacje dziatan i wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za wykonanie
procedur opisanych w modutach zadaniowych powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy
Wiestaw Golaszewski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 121/16
Wojta Gminy Plaska z dnia 19 lutego 2016 r.

Modut zadaniowy nr 1

Przedsiewzigcia realizowane w ramach pierwszego stopnia alarmowego /ALFA /

Tresc zadania : Przedsiewziecia realizowane w ramach pierwszego stopnia alarmowego przez Urzqd Gminy w
Ptaskiej

Wykonawca zadania: Wdjt Gminy Ptaska
Sekretarz Gminy Ptaska
Insp.ds.poo

I. CEL ZADANIA - zapewnienie bezpieczeristwa personelowi zatrudnionemu w Urzedzie
Gminy i ochrona wytypowanych obiektow infrastruktury majgcych
kluczowe znaczenie dla funkcjonowania gminy w celu przeciwdziatania i
minimalizacji i skutkow atakow terrorystycznych i sabotazowych.

Il. WARUNKI OPERACYJNE REALIZACII ZADANIA - z wiarygodnych Zrédet otrzymano
informacje o mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub
sabotazowym, ktdrego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Wprowadzenie ma
charakter ogdlnego ostrzezenia.

lll. PRZEDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA

1) Poinformowac¢ podlegtych pracownikéw urzedu o koniecznosci zachowania
wzmozonej czujnosci w stosunku do osob zachowujgcych sie w sposéb wzbudzajgcy
podejrzenia.

2) Zapewnic¢ dostepnosc, w trybie alarmowym, cztonkow personelu, niezbednego do
wzmocnienia ochrony obiektow.

3) Prowadzi¢ szczegéfowe kontrole pojazdéw oraz o0sob wchodzgcych lub
wjezdzajgcych na teren urzedu.

4) Ograniczy¢ ruch pojazdow i oséb w obrebie obiektu zajmowanego przez urzqd do
niezbednego minimum.

5) Systematycznie sprawdzac, na zewngqtrz i wewngtrz, budynki nalezgce do urzedu i
bedgce w statym uZytkowaniu, skupiajgc uwage na podejrzane zachowanie
przebywajgcych w nich o0soéb, bqgdz pozostawione przedmioty niewiadomego
pochodzenia.

6) Zamknqc i zabezpieczy¢ nieuzywane budynki nalezqgce do urzedu lub znajdujgce sie w
nim nieuzywane pomieszczenia.

7) Sprawdzi¢ dziatanie srodkow tgcznosci uzywanych na potrzeby systemu kierowania.

8) Dokonac przeglgdu obowiqzujgcych plandw, procedur, szczegéfowych wymagan
osobowych i logistycznych oraz zadan zwiqzanych z wprowadzeniem wyzZszych
stopni alarmowych.



9) Sprawdzi¢ dziatanie instalacji alarmowych oraz przepustowos¢ drog ewakuacji w
budynku urzedu.

10) Informowac stuzbe dyzurnq najblizszego organu Policji, a w dalszej kolejnosci
Straz Granicznqg w Ptaskiej , w przypadku zauwazenia : nieznanych pojazdéw w
poblizu instytucji publicznych lub innych waznych obiektow, porzuconych paczek i
bagazy lub w przypadku zaobserwowania jakichkolwiek innych oznak nietypowej
dziatalnosci.

IV. KONCEPCJA DZIALANIA

A. Tryb uruchamiania zasobow

uruchomic Staty Dyzur w urzedzie gminy;

przekazac zarzqdzenie wojewody dotyczgce realizacji zadan w ramach wprowadzonego
stopnia alarmowego “ALFA” zarzqdcom obiektow infrastruktury oraz instytucji majgcych
kluczowe znaczenie dla funkcjonowania gminy;

poprzez Sekretarza Gminy, uruchomic realizacje zadan odnoszgcych sie bezposrednio do
funkcjonowania urzedu i nadzorowac prawidtowosc ich wykonania;

powiadomic kierownictwo urzedu oraz cztonkdw Gminnego Zespotu Zarzqdzania Kryzysowego
o wprowadzeniu catodobowej gotowosci do przybycia na posiedzenie;

utrzymywac gotowos¢ Statego Dyzuru Wdjta do przekazywania biezgcych informacji do PCZK

B. Organizacja kierowania/dowodzenia

— wdjt kieruje dziataniami organdw administracji samorzqdowej na obszarze gminy w
zakresie zapobiegania zagrozeniu Zycia, zdrowia lub mienia;

— zarzqdcy obiektow infrastruktury oraz instytucji majgcych kluczowe znaczenie dla
funkcjonowania gminy okreslajq zasady i sposéb wykonania zadarn w ramach
wprowadzonego stopnia alarmowego, w szczegolnosci zadar wymienionych w czesci lll;

— Gminny Zespot Zarzgdzania Kryzysowego pozostaje w cafodobowej gotowosci do
prowadzenia biezqgcej oceny rozwoju sytuacji na administrowanym terenie oraz
formutowania wnioskow w procesie podejmowania decyzji przez wéjta ;

— Gminne Centrum Zarzqdzania Kryzysowego informuje  Powiatowe Centrum ZK o
wszelkich dziataniach podejmowanych na administrowanym obszarze.

C. Przedsiewziecia reagowania

— katalog zadar realizowanych przez kazdy ze zobowigzanych podmiotdw :

1) wdjt — odpowiada z a wykonanie zadan nr 7, 8, 9 oraz wspdtdziatanie z Policig w
realizacji zadania nr 10;

2) sekretarz Gminy — nadzoruje przedsiewziecia nr 1,4, 6, 10, ktore dotyczq wszystkich
pracownikow, i winne byc do nich doprowadzone w trybie pilnym, przez wewnetrzng
poczte elektroniczng urzedu;

3) insp.ds poo — kieruje realizacjq przedsiewzie¢ nr 2,3,4,5 i 10 wyczerpujgcych
kompetencje stuzb ochrony urzedu, a tym samym na bieZqco uscisla zadania firmy
odpowiadajqgcej za fizyczng ochrone obiektu.

— przebieg podejmowanych dziatarn dokumentuje pracownik Wydziatu Spraw Spofecznych i

Zarzqdzania Kryzysowego;

— w zaleznosci od rozwoju sytuacji na administrowanym terenie, Starosta podejmuje
decyzje o tresci komunikatu dla mediow oraz terminie wyemitowania go w srodkach
masowego przekazu.

D. Wsparcie biezace



Dziatania podejmowane w ramach | stopnia alarmowego nie wymagajq od Urzedu Gminy
stworzenia katalogu dodatkowych potrzeb w zakresie sit i srodkow, poza warunkami realizacji

zadania .

Whniosek o wsparcie do organdw administracji zespolonej skierowat dyrektor Wydziatu Spraw
Spotecznych i Zarzgdzania Kryzysowego.

V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDtUZAJACYCH SIE DZIAtAN

W przypadku przedtuzajgcych sie dziatan wszystkie ustalenia przedstawione wyzZej pozostajq w

mocy.

V1. BUDZET ZADANIA

Zadania finansowane sq z budzetdw instytucji uczestniczqcych w realizacji planowanych zadan.

VIl. PODSTAWY PRAWNE DZIAtAN

Podpisy:

ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzaniu kryzysowym (Dz.U. Nr 89,poz. 590, z
pozin. zm.)

ustawa z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie i administracji rzgdowej w
wojewddztwie (Dz.U. z 2009 r., Nr 31,poz. 206, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity)

ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz.U. z 2005 r., Nr 145,
poz.1221, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2006 r., Nr
122, p0z.851, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo Farmaceutyczne (Dz.U. z 2008 r.,Nr 45,
poz.271, z pézn. zm.)

zarzgdzenie Nr 74 Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 paZdziernika 2011 r. w sprawie
wykazu przedsiewziec i procedur systemu zarzqdzania kryzysowego

zarzqdzenie Nr 149/2012 Wojewody Podlaskiego z dnia 4 paZzdziernika 2012 roku w
sprawie organizacji systemu funkcjonowania stopni alarmowych na terenie
wojewddztwa podlaskiego.

- wykonawca zadania (lub upowazniony przedstawiciel) Insp.ds poo

- podmiot wiodgcy (lub upowazniony przedstawiciel) Wéjt Gminy



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 121/16
Wojta Gminy Plaska z dnia 19 lutego 2016 r.

Modut zadaniowy nr 2

Przedsiewziecia realizowane w ramach drugiego stopnia alarmowego / BRAVO/

Tresc¢ zadania : Przedsiewziecia realizowane w ramach drugiego stopnia alarmowego w Urzedzie Gminy Ptaska.

Wykonawca zadania: Wdjt Gminy Ptaska

Sekretarz Gminy Pfaska.
Insp.ds.poo

I. CEL ZADANIA - wprowadzany w przypadku zaistnienia zwiekszonego i przewidywalnego

zagroZzenia dziatalnosciq terrorystycznqg Ilub aktem sabotazu, gdy
konkretny cel nie zostat jeszcze zidentyfikowany, ma zapewnic
bezpieczeristwa personelowi zatrudnionemu w urzedzie Gminy ochrone
wytypowanych obiektdw infrastruktury krytycznej Gminy poprzez
wzmocnienie ochrony obiektow, urzqdzen i instalacji dla przeciwdziatania i
minimalizacji i skutkow atakow terrorystycznych i sabotazowych.

Il. WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA — 2z wiarygodnych Zrédet otrzymano
informacje o mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub
sabotazowym, ktdrego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Wprowadzenie ma
charakter ogdlnego ostrzezenia.

lll. PRZEDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA -

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Poinformowac podlegtych pracownikéow urzedu o mozliwych formach ataku
terrorystycznego, a tym samym koniecznosci zachowania wzmozonej czujnosci w
stosunku do o0séb zachowujgcych sie w sposob wzbudzajgcy podejrzenia.

Zapewnic dostepnosc¢, w trybie alarmowym, cztonkdéw personelu, niezbednego do
wzmocnienia ochrony obiektow oraz personelu wyznaczonego do wdrazania
procedur dziatania na wypadek aktow terrorystycznych i sabotazowych.

Prowadzi¢ szczegéfowe kontrole pojazdow oraz oséb wchodzgcych lub
wjezdzajgcych na teren urzedu, z jednoczesnym ograniczeniem ruchu pojazdow i
0s0b w obrebie instytucji do niezbednego minimum.

Poddac kontroli wszystkie przesytki pocztowe kierowane do urzedu, jak rowniez :
bagaze, paczki i inne pojemniki wnoszone przez osoby wchodzqce na teren
obiektu.

Informowac Stuzby dyzurne SG i Policji, w przypadku zauwazenia : nieznanych
pojazdow w poblizu instytucji publicznych lub innych waznych obiektow,
porzuconych paczek i bagazy lub w przypadku zaobserwowania jakichkolwiek
innych oznak nietypowej dziatalnosci.

Systematycznie sprawdza¢ na zewngtrz i wewngqtrz, budynki nalezqce do urzedu i
bedgce w statym uzytkowaniu, skupiajgc uwage na podejrzane zachowanie



przebywajgcych w nich osob, bqgdz pozostawione przedmioty niewiadomego
pochodzenia; zamknqc¢ i zabezpieczy¢ nieuzywane nie uZywane budynki i
pomieszczenia.

7) Zapewni¢ ochrone srodkow transportu stuzbowego poza terenem urzedu,
sprawdzac pojazd przed zajeciem w nim miejsca i uruchomieniem silnika.

8) Sprawdzi¢ dziatanie srodkow fqcznosci funkcjonujgcych na potrzeby systemu
kierowania, instalacji alarmowych oraz przepustowosc¢ drég ewakuacji urzedu.

9) Dokonac przeglgdu obowigzujgcych planow, procedur, szczegétowych wymagan
osobowych i logistycznych oraz zadar zwiqzanych z wprowadzeniem wyzszych
stopni alarmowych, a takze stanu posiadanych zapaséw materiatowych i sprzetu.

10) Nakaza¢ wzmocnienie ochrony waznych obiektéw publicznych oraz sprawdzenie
systemu ochrony obiektow ochranianych przez specjalistyczne, uzbrojone formacje
ochronne i wewnetrzne stuzby ochronne.

11) Poleci¢ wprowadzenie patroli przeznaczonych do kontrolowania pojazddw, ludzi
oraz budynkow publicznych w rejonach zagrozonych.

12) Zarzqdzi¢ wnikliwg kontrole miejsc duzych skupisk ludzkich, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz innych potencjalnych pozamilitarnych obiektow ataku, w celu
wzmocnienia ich ochrony.

13) Zorganizowac akcje informacyjno — instruktazowq na spofeczerstwa, dotyczqcg
potencjalnych zagrozen, ich skutkéw i sposobu postepowania podczas ich
wystgpienia.

IV. KONCEPCJA DZIAtANIA

A. Tryb uruchamiania zasobéw

— uruchomic¢ Staty Dyzur w urzedzie gminy;

— przekazac zarzgdzenie wojewody dotyczqce realizacji zadan w ramach wprowadzonego
stopnia alarmowego ”“ALFA” zarzqdcom obiektow infrastruktury oraz instytucji majgcych
kluczowe znaczenie dla funkcjonowania gminy;

— poprzez Sekretarza Gminy, uruchomic realizacje zadan odnoszqcych sie bezposrednio do
funkcjonowania urzedu i nadzorowac prawidtowosc ich wykonania;

— powiadomicé kierownictwo urzedu oraz cztonkow Gminnego Zespotu Zarzqdzania
Kryzysowego o wprowadzeniu catodobowej gotowosci do przybycia na posiedzenie;

— utrzymywac gotowosc¢ Statego Dyzuru Wéjta do przekazywania biezgcych informacji do
PCZK .

B. Organizacja kierowania/dowodzenia

— wadjt kieruje dziataniami organéw administracji samorzqdowej na obszarze gminy w
zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia;

— zarzqdcy obiektow infrastruktury oraz instytucji majgcych kluczowe znaczenie dla
funkcjonowania gminy okreslajq zasady i sposéb wykonania zadarn w ramach
wprowadzonego stopnia alarmowego, w szczegdlnosci zadar wymienionych w czesci lll;

— Gminny Zespot Zarzgdzania Kryzysowego pozostaje w cafodobowej gotowosci do
prowadzenia biezqgcej oceny rozwoju sytuacji na administrowanym terenie oraz
formutowania wnioskow w procesie podejmowania decyzji przez wéjta (burmistrza) ;

— Gminne Centrum Zarzqdzania Kryzysowego informuje Powiatowe Centrum ZK o wszelkich
dziataniach podejmowanych na administrowanym obszarze.



C. Przedsiewziecia reagowania
— katalog zadar realizowanych przez kazdy ze zobowigzanych podmiotéw :

1) wdjt — odpowiada z a wykonanie zadan nr 9, 13 oraz wspdtdziatanie z Policjg w
realizacji zadania nr 10, 11, 12;

2) sekretarz Gminy — nadzoruje przedsiewziecia nr 1, 5, 7, 8,  ktdre dotyczq
wszystkich pracownikow, i winne by¢ do nich doprowadzone w trybie pilnym,
przez wewnetrzng poczte elektronicznqg urzedu;

3) Insp.ds. poo — kieruje realizacjq przedsiewzie¢ nr 2, 3, 4, 5, 6, 7, wyczerpujgcych
kompetencje stuzb ochrony urzedu, a tym samym na biezgco uscisla zadania
firmy odpowiadajqcej za fizyczng ochrone obiektu.

—  przebieg podejmowanych dziatari dokumentuje Sekretarz Gminy;

— w zaleznosci od rozwoju sytuacji na administrowanym terenie, Wdjt podejmuje decyzje o
tresci komunikatu dla mediow oraz termin wyemitowania go w srodkach masowego
przekazu.

D. Wsparcie biezace

Dziatania podejmowane w ramach Il stopnia alarmowego nie wymagajq od urzedu gminy
stworzenia katalogu dodatkowych potrzeb w

zakresie siti Srodkow, poza warunkami realizacji zadan nr 10, 11i 12.

Whniosek o wsparcie do organéw administracji zespolonej skierowat wojt gminy.

V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACYCH SIE DZIALAN

W przypadku przedtuzajgcych sie dziatan wszystkie ustalenia przedstawione wyzej pozostajg w

mocy.

VI. BUDZET ZADANIA -

Zadania finansowane sq z budzetdw instytucji uczestniczgcych w realizacji planowanych zadan.

VII. PODSTAWY PRAWNE DZIALAN :

Podpisy:

ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzaniu kryzysowym (Dz.U. Nr 89,poz. 590, z
pozin. zm.)

ustawa z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie i administracji rzqdowej w
wojewddztwie (Dz.U. z 2009 r., Nr 31,poz. 206, z pozn. zm.)

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqgdzie gminnym (tekst jednolity)

ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (Dz.U. z 2005 r., Nr 145,
poz.1221, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2006 r., Nr
122, poz.851, z pdin. zm.)

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo Farmaceutyczne (Dz.U. z 2008 r.,Nr 45,
poz.271, z pézn. zm.)

zarzgdzenie Nr 74 Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 paZdziernika 2011 r. w sprawie
wykazu przedsiewziec i procedur systemu zarzqdzania kryzysowego

zarzgdzenie Nr 149/2012 Wojewody Podlaskiego z dnia 4 pazdziernika 2012 roku w
sprawie organizacji systemu funkcjonowania stopni alarmowych na terenie
wojewddztwa podlaskiego.

- wykonawca zadania (lub upowazniony przedstawiciel) -insp. ds.poo

- podmiot wiodgqcy (lub upowazniony przedstawiciel) WGéjt Gminy Ptaska



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 121/16
Wojta Gminy Plaska z dnia 19 lutego 2016 r.

Modut zadaniowy nr 3

Przedsiewzigcia realizowane w ramach trzeciego stopnia alarmowego / CHARLI E/

Tres¢ zadania : Przedsiewziecia realizowane w ramach drugiego stopnia alarmowego w Urzedzie Gminy Ptaska

Wykonawca zadania: Wdjt Gminy Ptaska
Sekretarz Gminy Ptaska.
Insp.ds. poo

I. CEL ZADANIA - wprowadzany w przypadku zaistnienia konkretnego zdarzenia,
potwierdzajgcego cel potencjalnego ataku terrorystycznego, uzyskania
informacji o osobach (grupach) przygotowujgcych dziatania terrorystyczne
lub sabotazowe oraz wystgpieniu zdarzen o charakterze terrorystycznym
lub sabotazowym, godzqce w bezpieczeristwo innych paristw i stwarzajgce
potencjalne zagrozenie dla Polski, ma zapewnié bezpieczeristwa personelowi
zatrudnionemu w Urzedzie i ochrone wytypowanych obiektow infrastruktury
krytycznej powiatu poprzez wzmocnienie ochrony obiektow, urzqdzen i instalacji
dla przeciwdziatania i minimalizacji i skutkéw atakéw terrorystycznych i
sabotazowych. .

II. WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA - zaistniato konkretne zdarzenie,
potwierdzajgce cel potencjalnego ataku terrorystycznego lub uzyskano informacje o
osobach (grupach) przygotowujgcych dziatania terrorystyczne lub sabotazowe, albo tez
wystqgpity zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzgce w
bezpieczeristwo innych panstw i stwarzajgce potencjalne zagrozenie dla Polski.
Wprowadzenie trzeciego stopnia alarmowego na dtuiszy czas moze spowodowac
utrudnienia i bedzie miato wptyw na funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa.

lll. PRZEDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA -

1) Poinformowac podlegtych pracownikéw urzedu o mozliwych formach ataku
terrorystycznego, a tym samym koniecznosci zachowania wzmozonej czujnosci w
stosunku do o0séb zachowujgcych sie w sposdb wzbudzajgcy podejrzenia.

2) Wprowadzi¢ dyzury dla oséb funkcyjnych odpowiedzialnych za uruchomienie
procedur dziatania na wypadek aktéw terroru lub sabotazu; wydac¢ bron i
amunicje oraz srodki ochrony osobistej osobom uprawnionym, wyznaczonym do
wykonywania zadan obronnych.

3) Dokonac przeglgdu obowigzujgcych plandw, procedur, szczegétowych wymagan
osobowych i logistycznych oraz zadar zwiqzanych z wprowadzeniem wyzszych
stopni alarmowych, a takze stanu posiadanych zapasow materiatowych i sprzetu :

a. weryfikowac na biezqco, bazy danych o obiektach przeznaczonych dla
tymczasowego pobytu ludnosci;
b. zaktualizowanie bazy danych o alternatywnych mozliwosciach

zaopatrzenia w wode;



C. dokonanie przeglgdu dostepnej bazy srodkéw medycznych, pod kqtem
mozliwosci  wykorzystania w przypadku ataku terrorystycznego lub
sabotazowego.

4) Prowadzi¢ szczegotowe kontrole pojazdéw oraz o0sob wchodzqcych lub
wjezdzajgcych na teren urzedu, z jednoczesnym ograniczeniem ruchu pojazdow i
0s6b w obrebie instytucji do niezbednego minimum; wprowadzi¢ system
scentralizowanego parkowania, w duzZej odlegtosci od najwazniejszych obiektow
urzedu.

5) Poddawac kontroli wszystkie przesytki pocztowe kierowane do urzedu, jak rowniez
: bagaze, paczki i inne pojemniki wnoszone przez osoby wchodzqce na teren
obiektu.

6) Informowac Stuzby dyzurne policji, w przypadku zauwazenia :@ nieznanych
pojazdéw w poblizu instytucji publicznych Ilub innych waznych obiektow,
porzuconych paczek i bagazy lub w przypadku zaobserwowania jakichkolwiek
innych oznak nietypowej dziatalnosci; dokonac uzgodnier dotyczgcych dodatkowej
kontrwywiadowczej ochrony i ostony personelu oraz obiektow.

7) Ograniczy¢ do minimum ilos¢ miejsc ogdlnodostepnych w urzedzie; wprowadzic¢
catodobowy nadzdr miejsc podlegajgcych ochronie oraz wzmocnic stuzby ochrony i
czestotliwos¢ patrolowania obiektdw.

8) Zapewni¢ ochrone Ssrodkéw transportu stuzbowego poza terenem urzedu,
sprawdzac pojazd przed zajeciem w nim miejsca i uruchomieniem silnika.

9) Sprawdzi¢ dziatanie Srodkow tqcznosci funkcjonujgcych na potrzeby systemu
kierowania, instalacji alarmowych oraz przepustowos¢ drég ewakuacji urzedu.

10) Zorganizowac akcje informacyjno — instruktazowq dla spoteczeristwa, dotyczqcq
potencjalnych zagrozen, ich skutkéw i sposobu postepowania podczas ich
wystgpienia.

IV. KONCEPCJA DZIAtANIA

A. Tryb uruchamiania zasobow

— uruchomicé Staty Dyzur w urzedzie gminy;

— przekazac zarzgdzenie wojewody dotyczqce realizacji zadan w ramach wprowadzonego
stopnia alarmowego “CHARLIE” zarzqdcom obiektow infrastruktury oraz instytucji
majqgcych kluczowe znaczenie dla funkcjonowania gminy;

— poprzez Sekretarza Gminy, uruchomic realizacje zadari odnoszqcych sie bezposrednio do
funkcjonowania urzedu i nadzorowac prawidtowosc ich wykonania;

— powiadomicé kierownictwo urzedu oraz cztonkow Gminnego Zespotu Zarzqdzania
Kryzysowego o wprowadzeniu cafodobowej gotowosci do przybycia na posiedzenie;

— utrzymywac gotowosc¢ Statego Dyzuru Wéjta do przekazywania biezgcych informacji do
PCZK .

B. Organizacja kierowania/dowodzenia
— wadjt kieruje dziataniami organdw administracji samorzqdowej na obszarze gminy w
zakresie zapobiegania zagrozZeniu zZycia, zdrowia lub mienia;
— zarzqdcy obiektow infrastruktury oraz instytucji majgcych kluczowe znaczenie dla
funkcjonowania gminy okreslajg zasady i sposéb wykonania zadarn w ramach
wprowadzonego stopnia alarmowego, w szczegdlnosci zadari wymienionych w czesci lll;



— Gminny Zespot Zarzgdzania Kryzysowego pozostaje w cafodobowej gotowosci do

prowadzenia biezqgcej oceny rozwoju sytuacji na administrowanym terenie oraz
formutfowania wnioskéw w procesie podejmowania decyzji przez wojta ;

— Gminne Centrum Zarzqdzania Kryzysowego informuje Powiatowe Centrum ZK o wszelkich

dziataniach podejmowanych na administrowanym obszarze.

C. Przedsiewziecia reagowania

katalog zadarn realizowanych przez kazdy ze zobowigzanych podmiotéw :

1) wdjt — odpowiada z a wykonanie zadan nr 9, 12 oraz wspdtdziatanie z Policjg w
realizacji zadania nr 10, 11;

2) sekretarz Gminy — nadzoruje przedsiewziecia nr 1, 3, 6, ktdre dotyczq wszystkich
pracownikoéw, i winne by¢ do nich doprowadzone w trybie pilnym, przez
wewnetrzng poczte elektronicznqg urzedu;

3) inspektor ds.poo - kieruje realizacjq przedsiewzie¢ nr 2, 4, 5 7, 8,
wyczerpujgcych kompetencje stuzb ochrony urzedu, a tym samym na biezqgco
uscisla zadania firmy odpowiadajqcej za fizycznq ochrone obiektu.

przebieg podejmowanych dziatari dokumentuje Sekretarz Gminy;

w zaleznosci od rozwoju sytuacji na administrowanym terenie, Wajt podejmuje decyzje o
tresci komunikatu dla medidw oraz termin wyemitowania go w srodkach masowego
przekazu.

D. Wsparcie biezace

Dziatania podejmowane w ramach Il stopnia alarmowego nie wymagajq od urzedu gminy
stworzenia katalogu dodatkowych potrzeb w

zakresie siti Srodkow, poza warunkami realizacji zadari nr 10§ 11.

Whniosek o wsparcie do organdw administracji zespolonej skierowat Wdjt gminy.

POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDtUZAJACYCH SIE DZIAtAN

W przypadku przedtuzajgcych sie dziatan wszystkie ustalenia przedstawione wyzej pozostajg w

mocy.

V1. BUDZET ZADANIA :

Zadania finansowane sq z budzetdw instytucji uczestniczqcych w realizacji planowanych zadan.

VIl. PODSTAWY PRAWNE DZIALAN :

Podpisy:

ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzaniu kryzysowym (Dz.U. Nr 89,poz. 590, z
pozin. zm.)

ustawa z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie i administracji rzgdowej w
wojewddztwie (Dz.U. z 2009 r., Nr 31,poz. 206, z pozn. zm.)

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity)

ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (Dz.U. z 2005 r., Nr 145,
poz.1221, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2006 r., Nr
122, poz.851, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo Farmaceutyczne (Dz.U. z 2008 r.,Nr 45,
poz.271, z pézn. zm.)

zarzgdzenie Nr 74 Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 paZdziernika 2011 r. w sprawie
wykazu przedsiewziec i procedur systemu zarzqdzania kryzysowego

zarzgdzenie Nr 149/2012 Wojewody Podlaskiego z dnia 4 pazdziernika 2012 roku w
sprawie organizacji systemu funkcjonowania stopni alarmowych na terenie
wojewddztwa podlaskiego.



- wykonawca zadania (lub upowazniony przedstawiciel) -insp.ds.po0 ......cccccvvereeee.

- podmiot wiodgcy (lub upowazniony przedstawiciel) Wojt Gminy Plaska............ceeeeeeeevereranne

Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 121/16
Wojta Gminy Ptaska z dnia 19 lutego 2016 r.

Modut zadaniowy nr 4

Przedsiewziecia realizowane w ramach czwartego stopnia alarmowego / DE LTA/

Tres¢ zadania : Przedsiewziecia realizowane w ramach drugiego stopnia alarmowego w Urzedzie Gminy Ptaska.
Wykonawca zadania: Wdjt gminy Ptaska

I. CEL

I1. WARUNKI
charakterze

Sekretarz gminy Ptaska
Insp.ds poo

ZADANIA - wprowadzany w wypadku wystgpienia zdarzenia o charakterze

terrorystycznym  lub  sabotazowym,  powodujgcego  zagroZenia
bezpieczeristwa panstwa lub bezpieczeristwa innych panstw i stanowigce
zagrozenie dla Polski, albo tez wysokiego prawdopodobierstwa
wystgpienia takich dziatarn na administrowanym obszarze, ma zapewnic
bezpieczeristwa personelowi zatrudnionemu w Urzedzie i ochrone wytypowanych
obiektdw infrastruktury krytycznej powiatu poprzez wzmocnienie ochrony
obiektow, urzqdzen i instalacji dla przeciwdziatania i minimalizacji i skutkéw
atakow terrorystycznych i sabotazowych.

OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA - zaistniato konkretne zdarzenie o
terrorystycznym lub sabotazowym powodujgce realne zagrozenie

bezpieczeristwa parnstwa lub bezpieczenstwo innych paristw, stwarzajgce jednoczesnie
zagroZenie dla Polski, albo tez zaistniato wysokie prawdopodobieristwo wystgpienia takich
dziatan na terenie wojewddztwa podlaskiego.

lll. PRZEDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA -

1) Poinformowac podlegtych pracownikéow urzedu o mozliwych przyczynach ataku

terrorystycznego, a tym samym koniecznosci zachowania wzmozonej czujnosci w
stosunku do oséb zachowujgcych sie w sposdb wzbudzajgcy podejrzenia.

2) Zabezpieczyc ciggtosc pracy zespotow zarzgdzania kryzysowego (sztabow).

3)

4)

Wprowadzi¢ dyzury dla oséb funkcyjnych odpowiedzialnych za uruchomienie
procedur dziatania na wypadek aktéw terroru lub sabotazu; wydac¢ bron i
amunicje oraz srodki ochrony osobistej osobom uprawnionym, wyznaczonym do
wykonywania zadan obronnych.

Dokonac przeglgdu obowigzujgcych plandw, procedur, szczegdétowych wymagan
osobowych i logistycznych oraz zadan zwigzanych z wprowadzeniem wyzszych
stopni alarmowych, a takze stanu posiadanych zapaséw materiatowych i sprzetu :

a. weryfikowac na biezqgco, bazy danych o obiektach przeznaczonych
dla tymczasowego pobytu ludnosci;

b. aktualizowa¢ bazy danych o alternatywnych mozliwosciach
zaopatrzenia w wode;

c. dokonaé¢ przeglgdu dostepnej bazy srodkow medycznych, pod
kgtem mozliwosci wykorzystania w przypadku przeprowadzonego



lub grozgqcych nam kolejnych atakdéw  terrorystycznych  lub
sabotazowych.

5) Prowadzi¢ szczegotowe kontrole pojazdéw oraz o0sob wchodzqcych lub
wjezdzajgcych na teren urzedu, z jednoczesnym ograniczeniem ruchu pojazdow i
0s6b w obrebie instytucji do niezbednego minimum; dokonac identyfikacji
wszystkich pojazddw znajdujgcych sie juz w rejonie obiektu; wprowadzic¢ system
scentralizowanego parkowania, w duzej odlegtosci od najwazniejszych obiektow
urzedu.

6) Poddawac kontroli wszystkie przesytki pocztowe kierowane do urzedu, jak rowniez
: bagaze, paczki i inne pojemniki wnoszone przez osoby wchodzqce na teren
obiektu.

7) Informowac Stuzby dyzurne ABW i Policji, w przypadku zauwazZenia : nieznanych
pojazdéw w poblizu instytucji publicznych Ilub innych waznych obiektow,
porzuconych paczek i bagazy lub w przypadku zaobserwowania jakichkolwiek
innych oznak nietypowej dziatalnosci; dokonac uzgodnier dotyczgcych dodatkowej
kontrwywiadowczej ochrony i ostony personelu oraz obiektow.

8) Ograniczy¢ liczbe podrdzy stuzbowych i wizyt osob nie zatrudnionych w obiekcie.

9) Zapewni¢ ochrone Ssrodkow transportu stuzbowego poza terenem urzedu,
sprawdzac pojazd przed zajeciem w nim miejsca i uruchomieniem silnika.

10) Sprawdzi¢ dziatanie srodkdéw ftqcznosci funkcjonujgcych na potrzeby systemu
kierowania, instalacji alarmowych oraz przepustowosc¢ drég ewakuacji urzedu.

11) Zorganizowac akcje informacyjno — instruktazowq dla spoteczeristwa, dotyczqcq
potencjalnych zagrozen, ich skutkéw i sposobu postepowania podczas ich
wystgpienia.

IV. KONCEPCJA DZIAtANIA

A. Tryb uruchamiania zasobow

— uruchomic¢ Staty Dyzur w urzedzie gminy;

— przekazac zarzgdzenie wojewody dotyczqce realizacji zadan w ramach wprowadzonego
stopnia alarmowego “CHARLIE” zarzqdcom obiektow infrastruktury oraz instytucji
majqgcych kluczowe znaczenie dla funkcjonowania gminy;

— poprzez Sekretarza Gminy, uruchomic¢ realizacje zadan odnoszqcych sie bezposrednio do
funkcjonowania urzedu i nadzorowac prawidtowosc ich wykonania;

— powiadomicé kierownictwo urzedu oraz cztonkow Gminnego Zespotu Zarzqdzania
Kryzysowego o wprowadzeniu cafodobowej gotowosci do przybycia na posiedzenie;

— utrzymywac gotowosc¢ Statego Dyzuru Wéjta do przekazywania biezgcych informacji do
PCZK .

B. Organizacja kierowania/dowodzenia
— wadjt kieruje dziataniami organdw administracji samorzqgdowej na obszarze gminy w
zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia;
— zarzqdcy obiektow infrastruktury oraz instytucji majgcych kluczowe znaczenie dla
funkcjonowania gminy okreslajg zasady i sposéb wykonania zadarn w ramach
wprowadzonego stopnia alarmowego, w szczegdlnosci zadar wymienionych w czesci Ill;



— Gminny Zespot Zarzgdzania Kryzysowego pozostaje w cafodobowej gotowosci do
prowadzenia biezqgcej oceny rozwoju sytuacji na administrowanym terenie oraz
formufowania wnioskéw w procesie podejmowania decyzji przez wojta (burmistrza) ;

— Gminne Centrum Zarzqdzania Kryzysowego informuje Powiatowe Centrum ZK o wszelkich
dziataniach podejmowanych na administrowanym obszarze.

C. Przedsiewziecia reagowania

katalog zadarn realizowanych przez kazdy ze zobowigzanych podmiotéw :

1)

2)

3)

wdéjt — odpowiada z a wykonanie zadan nr 15 oraz wspdtdziatanie z Policig w
realizacji zadania nr 12, 13;

sekretarz Gminy — nadzoruje przedsiewziecia nr 1, 9, ktdre dotyczg wszystkich
pracownikow, i winne by¢ do nich doprowadzone w trybie pilnym, przez
wewnetrzng poczte elektroniczng urzedu;

insp.ds poo — kieruje realizacjq przedsiewzie¢ nr 3, 5,6, 7, 8,12, wyczerpujgcych
kompetencje stuzb ochrony urzedu, a tym samym na biezgco uscisla zadania
firmy odpowiadajqcej za fizycznqg ochrone obiektu koordynuje realizacje zadari nr
2,4,10, 11 14.

przebieg podejmowanych dziatarn dokumentuje Sekretarz Gminy;
w zaleznosci od rozwoju sytuacji na administrowanym terenie, Wajt podejmuje decyzje o
tresci komunikatu dla medidw oraz termin wyemitowania go w srodkach masowego
przekazu.
D. Wsparcie biezace
Dziatania podejmowane w ramach IV stopnia alarmowego nie wymagajq od urzedu gminy
stworzenia katalogu dodatkowych potrzeb w zakresie sit i Srodkdéw, poza warunkami realizacji
zadarnnr 12 13.
Whniosek o wsparcie do organdw administracji zespolonej skierowat Wdjt gminy.

POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDtUZAJACYCH SIE DZIAtAN

W przypadku przedtuzajgcych sie dziatan wszystkie ustalenia przedstawione wyzej pozostajg w

mocy.

V1. BUDZET ZADANIA :

Zadania finansowane sq z budzetdw instytucji uczestniczqcych w realizacji planowanych zadan.

VIl. PODSTAWY PRAWNE DZIALAN -

Podpisy:

ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzaniu kryzysowym (Dz.U. Nr 89,poz. 590, z

pozin. zm.)

ustawa z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie i administracji rzgdowej w

wojewddztwie (Dz.U. z 2009 r., Nr 31,poz. 206, z pozn. zm.)

ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz.U. z 2005 r., Nr 145,

poz.1221, z poézn. zm.)

ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2006 r., Nr

122, poz.851, z pdin. zm.)

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo Farmaceutyczne (Dz.U. z 2008 r.,Nr 45,

poz.271, z pézn. zm.)

zarzgdzenie Nr 74 Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie

wykazu przedsiewziec¢ i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego

zarzqdzenie Nr 149/2012 Wojewody Podlaskiego z dnia 4 paZzdziernika 2012 roku w

sprawie organizacji systemu funkcjonowania stopni alarmowych na terenie
wojewddztwa podlaskiego.

- wykonawca zadania (lub upowazniony przedstawiciel) insp.ds.poo ........cccueeeeceveececrerienene..



- podmiot wiodgcy (lub upowazniony przedstawiciel) Wojt GMiny PHASKQ..........cveeeeeeeeeeieeeer e seecrervean



