ZARZADZENIE NR 162/16
WOJTA GMINY PLASKA

Z dnia 28 wrzesnia 2016 .

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Plaska
dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446),
art. 28 ust.3 pkt 1 ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U.
22012 r., poz. 406, z 2014 r. poz. 423, z 2015 r. poz. 337, poz. 1505, z 2016 r. poz. 1020) oraz art. 247 ust.2
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, poz. 938, poz. 1646, z 2014 r. poz.
379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz.
1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150, z 2016 r. poz. 195, poz. 1257,
poz. 1454), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam zasady przyznawania, przekazywania z budzetu Gminy Plaska i rozliczania dotacji podmiotowej
dla samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury.
§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Wiestaw Gotaszewski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 162/16
Wojta Gminy Plaska
z dnia 28 wrzeénia 2016 r.
Zasady przyznawania, przekazywania z budzetu Gminy Plaska i rozliczania dotacji podmiotowej dla
samorzadowych instytucji kultury
§ 1. Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sig 0 przyznanie dotacji przedktada
w terminie do 20 pazdziernika roku poprzedzajacego rok przyznania dotacji projekt planu finansowego.

2. Wysoko$¢  dotacji  rocznej na  dzialalnos¢  samorzadowej instytucji  kultury  ustala
si¢ na podstawie zlozonego projektu planu finansowego samorzadowej instytucji kultury z uwzglednieniem
mozliwosci finansowych gminy. Udzielajacy dotacji zastrzega sobie prawo do okreslenia $rodkéw na
wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych w samorzadowej instytucji kultury na podstawie umowy o prace.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Rada Gminy w uchwale budzetowej
na dany rok.

4. Podstawg dziatalnosci samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy instytucji, zatwierdzony przez
dyrektora.

5. Korekty planéw finansowych samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonywane przez dyrektora, pod
warunkiem, ze nie spowoduja zwigkszenia wysokosci dotacji z budzetu gminy.

6. Korekty planow finansowych w zakresie wynagrodzen osobowych, zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz
remontéw, moga by¢ dokonywane na uzasadniony wniosek dyrektora tylko za zgoda Wojta Gminy Plaska.

§ 2. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji kultury

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest sukcesywnie na rachunek bankowy samorzadowe;j
instytucji kultury wedtug zgtaszanego zapotrzebowania.

§ 3. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej instytucji kultury

1. Wykorzystanie dotacji nastgpuje w szczegodlnosci przez zaplate za zrealizowane zadania, na ktore byta
udzielona.

2. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega rozliczeniu.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada Wojtowi Gminy Plaska w terminie
do dnia 31 stycznia roku obrotowego nastgpujacego po roku, na ktory dotacja zostata udzielona. O zachowaniu
terminu rozliczenia dotacji decyduje data wptywu tego dokumentu do Urzedu Gminy.

4. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada
w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, sporzadzonych wedtug ustalonego wzoru, jak w zataczniku do zasad.

5. Rozliczenie dotacji podmiotowe]j za rok obrotowy sporzadza si¢ na podstawie danych wynikajacych
z ksiag rachunkowych oraz zrodtowych dowodoéw ksiegowych potwierdzajacych wydatki poniesione w terminie do
31 grudnia roku obrotowego, na ktory zostata przyznana.

6. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiazana do zamieszczenia na zréodtowych dowodach ksiggowych,
potwierdzajacych poniesienie wydatkow z dotacji przekazanej przez organizatora, nastepujacej adnotacji:

»Sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Ptaskaw ............ r. w wysoko$ci .............. ’

7. Zatwierdzenie = zlozonego przez samorzadowa instytucj¢  kultury, w terminie  okreslonym
w § 3 ust.. 3niniejszego zalacznika, rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym wedlug wzoru
okreslonego w niniejszym zataczniku nast¢puje w terminie do konca lutego roku budzetowego, na ktory przypadt
termin ztozenia tego rozliczenia. Jeden egzemplarz zatwierdzonego rozliczenia z wykorzystania dotacji zostaje
przekazany samorzadowej instytucji kultury.

8. Dotacja udzielona z budzetu Gminy w czgS$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego pozostaje na
rachunku bankowym instytucji na pokrycie zobowigzan.



9. Dotacja udzielona z budzetu Gminy - bez dodatkowego wezwania — w czgéci wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem, podlega zwrotowi w ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia tej okoliczno$ci wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zaleglo$ci podatkowych, poczawszy od dnia przekazania z budzetu Gminy tej czgsci dotacji,
ktora zostala wykorzystana przez samorzadowa instytucj¢ kultury niezgodnie z przeznaczeniem.
Za dzien stwierdzenia wymienionych okoliczno$ci przyjmuje sie termin wplywu
do samorzadowej instytucji kultury zatwierdzonego przez Wojta Gminy rozliczenia dotacji.

10. Wojt Gminy ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow sfinansowanych przez
samorzadowa instytucj¢ kultury ze $rodkdéw dotacji przekazanej zjego budzetu. Kontrole przeprowadza sie
W siedzibie samorzadowej instytucji kultury na podstawie danych wynikajacych z jej ksiag rachunkowych oraz
dowodow ksiggowych stanowiacych podstawe wprowadzenia zapiséw do tych ksiag.

11. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuje dyrektor instytucji kultury wraz
z glownym ksiggowym.

12. Na podstawie wynikéw kontroli Wojt Gminy kieruje do samorzadowej instytucji kultury wystapienie
pokontrolne, wskazujac zrodla i przyczyny nieprawidlowosci, ich rozmiary, osoby odpowiedzialne oraz wnioski
zmierzajace do ich usunigcia iusprawnienia badanej dzialalno$ci. Wystapienie pokontrolne przekazuje sig
samorzadowej instytucji kultury nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu kontroli.

13. Samorzadowa instytucja kultury jest obowiazana wterminie 30dni od dnia doreczenia
jej wystapienia pokontrolnego zawiadomi¢ Wojta Gminy Plaska 0 wykonaniu pokontrolnych wnioskow lub
przyczynach ich niewykonania.

14. Do wnioskoéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym samorzadowej instytucji kultury przyshuguje prawo
zgloszenia zastrzezen do Wojta Gminy. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa
poprzez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie. Zastrzezenia sktada si¢ w terminie 14 dni od
otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

15. Wojt Gminy w formie pisemnej oddala zastrzezenia albo uwzglgdnia je izmienia tre$¢ wnioskow
pokontrolnych w terminie 14 dni od daty ich wptywu. O podjetym rozstrzygnigciu w tym samym terminie Wojt
Gminy powiadamia Dyrektora samorzadowej instytucji kultury.

16. Jezeli w wyniku kontroli zostanie stwierdzone, ze samorzadowa instytucja kultury wykorzystata udzielona
dotacje niezgodnie z przeznaczeniem — w tej czesci dotacja podlega zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych w terminie 15 dni od daty wptywu do tej instytucji wnioskéw pokontrolnych. Bieg tak
ustalonego terminu ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezen w odniesieniu do wnioskow pokontrolnych
objetych zastrzezeniami.

17. W przypadku niewykonania przez samorzadowa instytucje kultury obowiazku, o ktérym mowa w § 3 w ust.
16 zatacznika, Wojt Gminy w drodze decyzji, okresla wysokos¢ kwoty podlegajacej zwrotowi i termin, od ktorego
nalicza sie odsetki.

§ 4. Postanowienia koncowe
Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiazana do:

1) realizacji zadan statutowych, wtym terminowego wykonania przedsiewzie¢ wynikajacych z programu
dziatalnosci ustalonego na rok budzetowy, w sposob zgodny z prawem,;

2) racjonalnego, efektywnego I 0szczgdnego gospodarowania srodkami publicznymi,
z  zachowaniem  zasad  okreSlonych  przepisami  ustaw: o finansach  publicznych  oraz
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej;

3) sporzadzania sprawozdan wymaganych obowiazujacymi przepisami prawa.



Zatacznik do zasad przyznawania, przekazywania z budzetu Gminy Plaska
i rozliczania dotacji podmiotowej dla samorzadowych instytucji kultury

Wzér 1. Rozliczenie dotacji podmiotowej za .............. rOK OtrZymanej Przez ....ccoeeveeererenenenesesnsnsnsnnenns
I.  Stan $rodkéw na rachunku bankowym na dzien 01 stycznia .................... r.
Il. Dotacja z budzetu gminy
MIESIAC PLAN KWOTA ZREALIZOWANA
X LACZNIE
I11. Wydatki
L.P. WYSZCZEGOLNIENIE WYDATKI WYDATKI WYDATKI
SFINANSOWANE | SFINANSOWANE LACZNIE
DOTACIJA PR@I&S}?\[{)@{\M ( KOL.4+5)
1. Wynagrodzenia pracownikow
2. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i
F.P.
3. Wynagrodzenia bezosobowe
4. Zuzycie materiatlow
5. Zuzycie energii
6. Ustugi obce
7. Podréze stuzbowe
8. Inne
IV. Stan $rodkow na rachunku bankowym na dzien 31 grudnia ................ R.

V. Informacja o zobowiazaniach i nalezno$ciach

Zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej w zakresie rzeczowym i finansowym:

Zatwierdzam bez uwag*

(miejscowosé i data)

Uwagi *)

( miejscowos¢ i data)

*) niepotrzebne skresli¢

Pouczenie: Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej

(pieczec i podpis Wojta lub

osoby przez niego upowaznionej)

(pieczec i podpis Wojta lub

osoby przez niego upowaznionej)

samorzadowa instytucja kultury

skltada w dwodch

jednobrzmiacych egzemplarzach w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastgpujacego po roku, na ktory dotacja

zostala udzielona.




