UCHWALA NR XXVIII/203/10
RADY GMINY PLASKA

Z dnia 16 czerwca 2010 r.

w sprawie procedury uchwalania budzetu, rodzaju i szczegélowosci materialow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, procedury rozpatrywania
sprawozdania z wykonania budzetu za rok budzetowy i szczegotowosci materialow
towarzyszacych sprawozdaniu oraz zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania
budzetu za I pélrocze roku budzetowego.

Na podstawie art. 234 i art. 266 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z 2010 r. Nr 28, poz. 146), uchwala sig, co nastgpuje:

CZESC 1
|. PROCEDURA UCHWALANIA BUDZETU GMINY

§ 1. Radni, komisje rady gminy, stowarzyszenia mieszkancow, reprezentanci spotecznych
komitetow, organizacji pozarzadowych ubiegajacych si¢ o dotacje sktadaja do
merytorycznych pracownikéw urzedu gminy wnioski do projektu budzetu do 30 wrzesnia
roku poprzedzajacego rok budzetowy. Pracownicy merytoryczni przygotowuja kalkulacje
kosztow 1 przedktadaja skarbnikowi gminy zgodnie z § 3 pkt 2 uchwaty.

§ 2. Dyrektorzy 1 kierownicy gminnych jednostek budzetowych, samorzadowych
instytucji kultury i zaktadéow budzetowych opracowuja i przedktadaja skarbnikowi gminy w
terminie do dnia 20 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy, plany rzeczowe zadan
oraz zalozenia do projektow planow finansowych.

§ 3. Zalozenia kierunkow polityki spolecznej i1 gospodarczej opracowane przez Wojta
Gminy i przekazane Radzie Gminy po zaopiniowaniu przez state komisje rady, o ktorych
mowa w § 2, opracowane sa na podstawie:

1) stawek podatkowych, optat i cen obowiazujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy z
uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia roku budzetowego;

2) prognoz wzrostu cen w roku budzetowym;

3) przewidywanego planu zatrudnienia na koniec roku poprzedzajacego rok budzetowy i w
roku budzetowym /z uzasadnieniem ewentualnych zmian;

4) wynagrodzen obowiazujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy i planowanego
wskaznika wzrostu w roku budzetowym,;

5) dodatkowych kryteriow:

a) wykaz szczegotowych zadan zaplanowanych do wykonania wraz z szacunkowym
kosztem ich wykonania,

b) zasady kalkulowania $rodkéw na wydatki biezace (wydatki osobowe, optate mediow,
ustugi niematerialne, remonty itp.) powinny uwzgle¢dniac:



- stopien inflacji;

- wzrost cen towarow i ustug;

- wzrost wynagrodzen brutto w gospodarce narodowej;
- wzrost wydatkow w budzecie panstwa.

§ 4. Skarbnik gminy w oparciu o przedlozone materiaty i wnioski, a takze obliczone
kwoty dochodéw wiasnych gminy, projektow dotacji celowych na realizacj¢ zadan wlasnych,
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej 1 subwencji z budzetu panstwa a takze
projektéw dotacji na realizacj¢ zadan przyjetych do realizacji w drodze porozumien, jak tez

srodkow pozyskanych z budzetu Unii Europejskiej pozyskanych na realizacje zadan,
opracowuje zbiorcze zestawienie dochodow i wydatkow do projektu budzetu.

I1. MATERIALY TOWARZYSZACE PROJEKTOWI BUDZETU

§ 5. 1. Wojt Gminy, uwzgledniajac wskazowki rady gminy, zasady ustawy o finansach
publicznych 1 materiaty opracowane przez skarbnika gminy przygotowuje projekt budzetu
sktadajacy si¢ z projektu uchwaty budzetowej oraz objasnien. Plan dochodéw i1 wydatkow
Wéjt Gminy opracowuje w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdzial,
paragraf)

2. Objasnienia do projektu budzetu obejmuja:

a) projekt uchwaty budzetowej, w zakresie dochodéw i wydatkow w uktadzie dziatow,
rozdzialow i1 paragrafow klasyfikacji budzetowej

b) omowienie dochodéw z poszczegdlnych zrodet, ze wskazaniem metod ich
szacowania,

¢) uzasadnienie do poszczegolnych rodzajow wydatkow,
d) omoéwienie przychodéw i kosztow samorzadowych zaktadow budzetowych:

e) wyodrebnienie o$wiatowych jednostek budzetowych, ktore gromadza na wydzielonym
rachunku dochody okreslone w art. 223 ustawy o finansach publicznych i oméwienie
zrodet z ktorych dochody sa gromadzone na rachunku i przeznaczenie dochodow,

f) prognozg tacznej kwoty dhugu na koniec roku budzetowego i lata nastgpne,

g) omoéwienie zadan inwestycyjnych, w tym zaangazowanie Srodkow budzetu gminy, w
zakresie:

- stanu zaawansowania rzeczowego i finansowego;

- ogdlnego kosztu inwestycji, daty rozpoczecia i zakonczenia robot.

§ 6. 1. Projekt budzetu, 1 objasnienia wojt gminy przedktada radzie gminy, przekazujac
przewodniczacemu rady gminy, do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Projekt budzetu wojt podaje do publicznej wiadomosci poprzez wylozenie w biurze
rady gminy, o czym informuje si¢ mieszkancow na stronie internetowe;.

3. Wojt przesyla projekt budzetu Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Bialymstoku
Oddziat Suwalki w terminie do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy

4. W terminie 7 dni od daty przekazania projektu budzetu radzie gminy, wojt gminy
przekazuje podleglym jednostkom informacje niezb¢dne do opracowania ich planow
finansowych.



11l. UCHWALANIE BUDZETU

§ 7. 1. Przewodniczacy rady gminy po otrzymaniu projektu budzetu wraz z materiatami
informacyjnymi, niezwlocznie przesyta go cztonkom statych komisji rady do zaopiniowania.

2. Komisje rady w terminie do 21 dni odbywaja posiedzenia i przekazuja na pismie
swoje opinie i wnioski do komisji finansoéw rady, najpdzniej w ciagu 2 dni od dnia
posiedzenia komisji.

3. W przypadku zgloszenia propozycji wprowadzenia do budzetu nowego wydatku

lub zwickszenia wydatku przewidzianego w projekcie, istnieje obowiazek wskazania przez
komisjg zrodta jego finansowania.

4. Komisja budzetowa w terminie do 7 dni od daty otrzymania wnioskéw i opinii

statych komisji rady rozpatruje je 1 formutuje ostateczna opini¢ o projekcie budzetu.

§ 8. 1. Niezwlocznie, najpézniej nastgpnego dnia po sporzadzeniu przez komisje
budzetowa opinii na pi$mie, jest ona przekazywana wojtowi gminy, ktoéry po zapoznaniu si¢ Z
jej trescia nanosi w terminie 7 dni autopoprawki do projektu budzetu.

2. Wnioski komisji nieuwzglednione w projekcie budzetu, wymagaja uzasadnienia
wojta 1 sa przedstawione celem rozstrzygnigcia przez Rad¢ Gminy na sesji budzetowe;.

§ 9. Przy sporzadzaniu projektu porzadku obrad sesji rady gminy, na ktdrej rozpatrywany
bedzie projekt budzetu, powinny by¢ uwzglednione nastgpujace punkty:
1) odczytanie projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem,;
2) odczytanie opinii i wnioskow statych komisji rady gminy;
3) odczytanie opinii Regionalnej 1zby Obrachunkowej;
4) dyskusja oraz gtosowanie nad projektem uchwaty budzetowe;.
§ 10. 1. Rada gminy uchwala budzet do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok

budzetowy, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach nie p6zniej niz do dnia 31 stycznia
roku budzetowego

2. Do czasu podjecia uchwaty budzetowej, jednak nie pozniej niz do 31 stycznia roku
budzetowego, podstawa gospodarki finansowej jest projekt uchwaly budzetowej
przedstawiony radzie gminy przez wojta gminy.

3. W sytuacji okreslonej w ust. 2 nie moga by¢ realizowane wydatki dotyczace nowo
rozpoczynanych zadan inwestycyjnych, ktore negatywnie zaopiniowata komisja budzetowa.

Czesé¢ 11

V. ZAKRES | FORMA INFORMACJI O PRZEBIEGU WYKONANIA BUDZETU ZA | POL.ROCZE
ROKU BUDZETOWEGO

§ 11. 1. Gminny Os$rodek Kultury, Gminna Biblioteka Publiczna przedstawiaja wojtowi W
terminie do dnia 31 lipca roku budzetowego informacj¢ o przebiegu wykonania planu
finansowego za pierwsze potrocze. W informacji nalezy wykazaé: przychody z prowadzonej
dziatalnosci, dotacje z budzetu panstwa i gminy, stan planowanych oraz wykonanych kosztow
w tym na wynagrodzenia i pochodne, ptatnosci odsetek wynikajace z zobowiazan, zakupy

3



towaréw 1 ustug, $rodki na wydatki majatkowe, $rodki przyznane innym pomiotom, stan
naleznos$ci 1 zobowigzan na poczatek i na koniec okresu sprawozdawczego oraz stan srodkow
pieni¢znych na poczatek 1 koniec okresu sprawozdawczego. Informacja winna by¢
przedstawiona w formie pisemnej zawierajacej cze$¢ tabelaryczna w wykonania planu
finansowego oraz informacj¢ opisowa z dziatalnosci samorzadowych instytucji kultury

2. Wojt Gminy przedstawia Radzie Gminy Ptaska i Regionalnej Izbie Obrachunkowej
w Biatymstoku informacj¢ o przebiegu wykonania budzetu Gminy za I podtrocze do dnia
31 sierpnia roku budzetowego.

3. Przewodniczacy Rady Gminy Plaska przekazuje cztonkom stalych komisji rady
informacje, celem zaopiniowania.

4. Rada Gminy rozpatruje informacj¢ o przebiegu wykonania budzetu za I poétrocze
w terminie do 30 wrzes$nia.

§ 12. Informacja o przebiegu wykonania budzetu obejmuje:

1) Czg$¢ tabelaryczna sktadajaca sie z tabel odpowiadajacych wszystkim zatacznikom do
uchwaty budzetowej. Tabela powinna uwzglednia¢ : plan po zmianach na dzien 30
czerwca roku budzetowego, kwote wykonania, wskaznik procentowy wykonania w
stosunku do planu;

2) Cze$¢ opisowa obejmuje: ogdlna analiz¢ wykonania strony dochodowej i wydatkowej
budzetu, objasnienia przyczyn odchylen wykonania planu dochodow i1 wydatkow,
wystepujace zagrozenia w realizacji planu dochodéw i1 wydatkdw oraz inne zdarzenia i
procesy majace wplyw na przebieg wykonania budzetu. W czgsci opisowej nalezy
wyszczegolni¢ zadania majatkowe.

3) informacje o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej oraz o projektach, programach lub
zadaniach wieloletnich, sporzadzona w formie tabelarycznej - sporzadzana po raz pierwszy za |
péirocze 2011 roku.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 13. 1. Traci moc Uchwata Nr VI1/37/07 Rady Gminy Ptaska z dnia 28 czerwca 2007 r.
w sprawie okre$lenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania planow finansowych
gminnych instytucji kultury za pierwsze potrocze.

2. Traci moc Uchwata Nr XXVI/173/06 Rady Gminy Plaska z dnia 24 pazdziernika
2006 r. w sprawie procedury uchwalenia budzetu gminy oraz rodzaju i1 szczegdlowosci
materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi uchwalenia budzetu.

§ 14. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Plaska.

§ 15. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.



